Rétsag Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

a "Kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan palyazatot hirdet Polgarmesteri Hivatal
Jegyzd
munkakor betoltésére.

A kozszolgdlati jogviszony id6tartama: hatarozatlan idej(i kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd
A vezet6i megbizds id6tartama: A vezetdi megbizds hatdrozatlan idGre szél.
A munkavégzés helye: Négrad megye, 2651 Rétsag, Rakoczi ut 20.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény, valamint a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. torvény alapjan elldtandd feladatok, tovdbba a Rétsag Varos
Onkormaényzat Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabélyzatadban a jegyz8 hatdskorébe
tartozo feladatok ellatdsa.

A munkakor betoltéje irdnyitasa ald tartozoé szervezeti egységek megnevezése:

Polgarmesteri Hivatal: Igazgatasi csoport, Varosiizemeltetési csoport, Pénzligyi és Szolgaltatasi
csoport, Napkozi konyha Az iranyitasa ald tartozo személyek szama: 34

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogdllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a "Kozszolgélati tisztvisel6k jogallasardl
sz6l6" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) koztisztvisel6k juttatdsardl szélé 7/2013. (I1.2.)
Onkormanyzati rendelet rendelkezései az iranyaddk.

Palyazati feltételek:

> Magyar allampolgarsag,

> CselekvGképesség,

» Blntetlen elGélet,

> FGiskola, Igazgatasszervez6i képesités, vagy allam-és jogtudomanyi doktori képesités, vagy
okleveles kozigazgatasi menedzser szakképesités,

> JegyzGi gyakorlat - Legalabb 10 év feletti szakmai tapasztalat, varosban, kérzetk6zpontban
jegyz6ként szerzett - Legaldbb 5 év szakmai tapasztalat,

» Felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),

> Kozigazgatasi szakvizsga,

> Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

> Helyismeret

Elvart kompetencidk:
> Kivald szint(i szervezbkészség, vezetbi képesség,
> elemz6készség, terhelhetbség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
> iskolai végzettséget igazold okiratok masolata,
> szakmai tevékenységet bemutato részletes 6néletrajz,
> aszakmai gyakorlat meglétét igazold iratok masolata - motivacios levél, -
> nyilatkozatot arrél, hogy a személyes adatainak, a palyazati eljarassal 6sszefliggésben
szlikséges kezeléséhez hozzdjarul, -



> nyilatkozat 6 honap prébaidé vallaldsardl
» 3 hdénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

A munkakor betolthetGségének id6pontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetGen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. december 20. A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi
informaciét Heged(s Ferenc (Polgarmester) nyujt, a 35/550-100 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:
> Postai Uton, a palyazatnak a cimére térténé megklldésével (2651Rétsag, Rakoczi ut 20. ).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakoér megnevezését: Jegyz6.
» Személyesen: Hesz Ildikd, Nograd megye, 2651 Rétsag, Rakoczi ut 20. 1/ 106.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mddja, rendje:

A beérkezett palydzatokrél a Polgdrmester altal felkért szakember értékelését kovetéen a
Polgarmester dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. december 23.

A palyazati kiiras tovabbi kbzzétételének helye, ideje:
> Rétsag Véros Honlapja — 2014. december 3.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Polgarmester a kinevezés soran 6 honap prébaidét kot ki. A Polgarmester a palyazati eljarasban
biztositja, hogy a palyazat irant érdekl6dék a palyazatok elkészitéséhez a sziikséges tajékoztatast
megkapjak, a szervezeti dokumentumok résziikre elérhetéek legyenek, tovabba, hogy - elére
egyeztetett id6pontban - a Polgarmesteri Hivatalt megismerhessék.



