RETSAG VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
14/2014. (X1.21.) ONKORMANYZATI RENDELETE
AZ ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES M UKODESI
SZABALYZATAROL

- egységes szerkezet -

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl sz6ld
2011. évi CLXXXIX. torvény 53.8 (1) bekezdésében és ugyanezen torvény 143.8 (4)
bekezdésében foglalt felhatalmazés alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva, az 6nkormanyzat és szervei szervezeti és muikodeési
szabdlyair6l az aldbbi rendeletet alkotja:

|. FEJEZET
Altalanos rendelkezések
1.8

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) rendelkezéseit, valamint az dnkormanyzat és szervei szdmara egyes jogszabalyokban
megallapitott hataskoreit, szervezeti és mikddési szabdlyait az dnkormanyzat mikodési
terliletén e rendelettel egyiitt kell alkalmazni.

2.8
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Rétsag Varos Onkormanyzata

(2) Az dnkormanyzat székhelye: Rétsag, Rakdczi ut 20.

3.8

(1) Rétsadg Varos Onkormanyzata Onalloan, szabadon, demokratikus modon, széleskorii
nyilvanossagot teremtve intézi a telepulés koziugyeit, gondoskodik a helyi
kdzszolgaltatasokrol, a helyi kdzhatalom énkorméanyzati tipusu gyakorlasarél.

(2) Az onkormanyzat jogi személy. Az onkormanyzati feladat- és hataskorok a Képvisel6-
testiletet illetik meg.

(3) A Képviselb-testiletet a polgarmester képviseli.

4.8
Az 6nkorméanyzat jelképei

(1) Az onkormanyzat cimere: kerektalpu, osztott mezejl pajzs, kék mezdben elhelyezett
ezlstszind, haromkaréju falevél. A pajzs talpan lathatd két egybefon6dd zold dombiv a
Cserhét és a Borzsony talalkozasaban fekvd helység foldrajzi helyére utal.

(2) Az onkormanyzat zaszloja: ezust alapszini, 90 x 180 cm-es all6 téglalap, az als6 szélén
ezlst rojtokkal. A z&szl6 fels6 szélétél 53 cm-re kdzépen helyezkedik el az 50 cm
szélességul varosi cimer, felette fekete konturbetlkkel Rétsag felirat.



(3) Az dnkormanyzati jelképek hasznélatanak madjat killon rendelet allapitja meg,

5.8

(1) Az oénkormanyzat hivatalos lapja a HANGADO, mely havonta jelenik meg. Indokolt
esetben dsszevont lapszam, illetve kilonszam is készilhet.

(2) Az 6nkorményzat hivatalos internetes honlapja: www.retsag.hu

I.LFEJEZET

A képvisel 6-testllet feladat- és hataskore
6.8

(1) Rétsag Varos Onkormanyzata ellatia az Motv-ben és az Agazati torvényekben
megfogalmazott feladatokat. Sajat hataskdrben donti el a feladatok ellatasi modjat.

(2) Az bnkorméanyzat a torvényi kotelezettségeinek teljesitésén til — a mindenkori pénzugyi
lehetéségeinek figyelembevételével — dnként is vallalhat kbzfeladat ellatasat.

(3) Az dnként vallalt feladatok ellatasanak mertékerél az éves koltségvetés elfogadasakor a
fedezet biztositasaval egyidejlleg dont.

7.8

(1) A Képvisel6-testilet a polgarmesterre, a bizottsagokra és a jegyz6re atruhazott
hatdskoreit a jelen rendelet 1. szama melléklete tartalmazza.

(2) A Képviselb-testilet az atruhazott hataskor gyakorlojanak utasitdsokat adhat, dontését
felulvizsgalhatja, a hataskort visszavonhatja, illet6leg a hataskor gyakorlojat
beszamoltathatja.

(3) A KépviselS-testllet hataskorébdl nem ruhazhatok at az Motv. 42.8-ban felsoroltak.

.FEJEZET
A telepulési képvisel 6

8.8

(1) A telepulési képvisel6 az Onkormanyzati feladat- és hataskorok megvalositasaért,
illetéleg a telepulés egészéért véllalt felelésséggel vesz részt valasztoi érdekeinek
képviseletében.

(2) A telepulési képvisel6k név- és cimjegyzeékét az 1. szamu fuggelék tartalmazza.
9.8
(1) A telepulési képviselbk jogai és kotelességei azonosak.

(2) A teleplilési képvisel6 az alakulo Ulésen, illetve a megvalasztaséat kovetd ulésen
eskut tesz.



(3) A telepulési képvisel6 jogai:

a) részt vehet a KépviselS-testilet dontéseinek elékészitésében, végrehajtasuk
megszervezésében és ellenbrzésében;

b) a Képviselé-testilet Ulésén a polgarmestertél, alpolgarmestertdl, jegyzétél, a
bizottsag elndkétél ©nkormanyzati uUgyekben felvilagositast kérhet, melyre az
ulésen, vagy legkésdbb harminc napon belul irdsban érdemi valaszt kell adni;

c) kezdeményezheti, hogy a Képvisel6-testilet vizsgalja felll bizottsaganak, a
polgarmesternek, a helyi nemzetiségi Onkormanyzatnak és a jegyzének - a
Képviseld-testilet altal atruhazott - 6nkormanyzati igyben hozott dontését;

d) igényt tarthat az irasban benyujtott hozzaszolasanak jegyzékdnyvhoz csatolaséra;
e) tanacskozasi joggal részt vehet a Képviseld-testllet bizottsagainak tlésén;

f) javasolhatja a bizottsdg elndkének a bizottsag feladatkorébe tartozd Ugy
megtargyalasat, amelyet a bizottsdg legkozelebbi Ulése elé kell terjeszteni és
targyalasara a telepulési képvisel6t meg kell hivni;

g) megbizas alapjan képviselheti a KépviselS-testiletet;

h) kozérdekd tgyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre annak
harminc napon belll érdemi valaszt kell adnia;

i) igényelheti a polgarmestertl a képvisel6i munkajdhoz szikséges tajékoztatést,
ugyviteli kozremidkddést, valamint megbeszéléshez, tanacskozashoz szikséges
helyiség biztositasat;

J) a keépvisel6i megbizatas ellatdsaval O0sszeflggé tiszteletdijra és koltségtéritésre
jogosult, melynek meértékét kilon dnkormanyzati rendelet tartalmazza.

(4) A telepulési képvisel koteles:

a) a Keépviselb-testilet munkajaban, a testuleti dontések el6készitésében és legaldbb
egy allandd bizottsdgban tagként részt venni;

b) a testuleti GUléseken munkéara képes allapotban megjelenni;

c) irasban vagy szoban a polgdrmesternél vagy a bizottsag elndkénél elézetesen
bejelenteni, ha a testileti vagy bizottsagi Ulésen nem tud megjelenni, illetéleg egyéb
megbizatasdnak teljesitése akadalyba Utkozik;

d) a képvisel6i tevékenység soran tudomasara jutott allami, szolgélati és Uzleti titkot a
vonatkozo rendelkezések szerint megérizni;

e) bejelenteni — dontéshozatal el6tt — személyes érintettségét;

f) megvalasztasatol, majd ezt kovetéen minden év januéar 1-t6l szamitott 30 napon
belul vagyonnyilatkozatot tenni, melyhez csatolni kell a vele kdz6s haztartasban €16
h&zas- vagy élettarsadnak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat;

g) folyamatos koztartozds-mentességét megérizni.
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(5)a)" A képviseld a b) pontban foglalt kivétellel naptari évenként egy testileti Gilésrél és két
bizottsagi ulésrdl a tiszteletdij csokkentése nélkul hianyozhat.
b) Nem mindsul hidnyzdsnak a tavollét, ha a bizottsdg vagy a testulet ulését a

meghatarozott naptol eltér6 napra 2 napon belul hivjak Ossze, feltéve, ha a
tavolmaradé képviseld a napirendekkel kapcsolatos véleményét irdsban kifejti.

c) A Képviselb-testilet a kotelezettségeit megszegd képviseld megéllapitott tiszteletdijat
a testuleti Ulésrél illetve bizottsagi ulésrél vald hianyzas esetén 25 %-kal csokkenti.
Ismételt kotelezettségszegeés esetén a cstkkentést Gjra meg kell allapitani.

d) A tiszteletdij levondsa szempontjab6l nem mindsul tavollétnek, ha a képviseld a
Képvisel6-testilettél, a polgarmestertél, vagy a bizottsagtol kapott megbizas
teljesitése miatt nem tud részt venni a testiileti vagy bizottsagi tlésen

e) A testlleti és bizottsagi Ulésen valo részvételt az ott késziilt jelenléti iv alapjan kell
folyamatosan nyilvantartani.

IV.FEJEZET
A Képvisel 6-testilet m tikbdése

10.8
A Képvisel6-testulet az 6nkormanyzati feladatait a polgarmester, a bizottsagai, a jegyzé, a

polgarmesteri hivatal, tovabba a telepulési képvisel6k kozremikodésével latja el.

11.8

A Képvisel6-testulet tagjainak szama a polgarmesterrel egyditt 7 f6.

12.8

(1) A Képvisel6-testulet éves munkaterv alapjdn dolgozik. A munkaterv tervezetét a
polgarmester késziti el, és a targyévet megel6z6 év december havi Ulésén terjeszti a
képvisel6-testulet elé.

(2) A képvisel6-testilet szukség szerint, illetve sajat munkaterve alapjan évente legalabb 6
ulést tart.

(3) A Keépvisel6-testilet ulését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester
hivja 6ssze.

(4) A polgarmester és az alpolgarmester tartds akadélyoztatasa esetén a Képvisel6-testilet
Ulését a Pénzilgyi és Varoslizemeltetési Bizottsag elndke hivja 6ssze.

(5) A Képvisel6-testilet ulését dssze kell hivni két telepilési képviselé vagy a Képvisel6-
testllet bizottsaganak, valamint a Kormanyhivatal vezetéjének irasbeli inditvanyara. Az

! Médositotta a 3/2016. (1.26.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2016. janudr 27. naptél.
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inditvanynak tartalmaznia kell az Ulés dsszehivdsanak indokait, a napirendi javaslatot,
az eldterjeszté személyét, az elbterjesztés torvényességi észrevétellel ellatott dontési
javaslatét.

(6) A polgarmester a (5) bekezdésben szereplé inditvany benyujtasatol szamitott 15 napon
belul kdteles az Ulést dsszehivni.

A Képvisel 6-testulet munkaterve

13.8

(1) A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni:
a) valamennyi képvisel6tél;
b) ©nkormanyzati intézmények vezetditdl;
C) a nemzetiségi bnkormanyzatok vezet6itél.

(2) A munkaterv tervezetbe fel nem vett napirendi javaslatokrél a Képvisel6-testiletet
tajékoztatni kell.

(3) A munkaterv tartalmazza:
a) atestuleti tlések id6pontjait, napirendjeit;
b) a napirendi pontok eléterjesztéit;
c) a napirendek el6készitésében kdzremikddé bizottsdgok megnevezését;
d) az egyes napirendek targyaldsahoz meghivandokat;
e) egyéb esetleges szervezési feladatokat.

(4) A munkatervet év kbzben sziikség szerint az Utemezhet6 napirendekkel ki kell egésziteni.

(5) A munkatervet igény szerint, de legaldbb az augusztusi tlésen felll kell vizsgalni.

A Képvisel 6-testulet nyilvanos és zart Ulése, hatarozatképessé ge

14.8

A Képvisel6-testulet Ulése nyilvanos, melynek teljes idGtartamardl hang- film- és videofelvétel
készithet6.

15. §

(1) A Keépvisel6-testulet zart Glést tart, illetve tarthat az Motv. 46.8 (2) bekezdésben
megfogalmazott esetekben.

(2) zéart tlésen a KépviselS-testllet tagjai, a jegyz6, a jegyzékdnyvvezetd, tovdbba meghivasa
esetén a Polgarmesteri Hivatal Ugyintézdje, az érintett és a felkért szakértd vesz részt. A
nemzetiségi 6nkormanyzat elndke kizarélag az altala képviselt nemzetiséget érinté tgy
napirendi targyalasakor vehet részt a zart tlésen.

16.8

(1) A Képviselb-testilet tlése hatarozatképes, ha a testulet tagjai kozil 4 f6 jelen van.

5



(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szdmu képviseld nincs jelen, akkor az ulés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen képviselS-testileti tlést 8 napon belll ugyanazon
napirendek megtérgyaldséara Gjra 6ssze kell hivni.

A Képvisel 6-testulet 6sszehivasanak rendje

17.8

(1) A Kepvisel6-testulet tagjait az ulés helyének, napjanak és kezdési idépontjanak, a
napirend targyanak és eléadojanak megjelolését tartalmazé meghivoval kell sszehivni. A
meghivo mellé csatolni kell az irasbeli elSterjesztéseket is.

(2) A testlleti Ulésre sz6l6 meghivét és az elbterjesztéseket a Képvisel-testilet tlésének
napjat megel6zéen 6 nappal elébb ki kell kézbesiteni, és az dnkorméanyzat hivatalos
honlapjan kozzé kell tenni. Azoknak a képviseléknek és bizottsagi tagoknak, akik ezt
keérik, elektronikus forméban is meg kell kiildeni az elSterjesztéseket.

(3) A Keépviselb-testulet azonnali dontését igénylé tgyekben a rendkivili Ulés egyéb mddon,
barmely idépontban is 6sszehivhato.

(4) 2 °A Képvisels-testiilet lilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a) ajegyzot;
b) a bizottsagok nem képvisel6 tagjait, és allando kilsds szakértéit;
C) acigany és a szlovak nemzetiségi 6nkormanyzat elnokét;
d) az egyéni valasztokerilet orszaggyulési képviseldjét;
e) a napirendek el6terjesztéit;
f) a Varos Diszpolgara cim birtokosait;
g) a polgarmester, illetve az adott napirendet targyalo bizottsag elndkének
javaslata alapjan azt a személyt, akinek a jelenléte a napirend
, megtargyalasahoz szikséges.

(5) * °A tanacskozasi joggal meghivottak részére a meghivoval egyitt azokat az
el6terjesztéseket is meg kell kuldeni, amelyhez a meghivas kapcsolédik. A bizottsagok
nem képviseld tagjainak valamennyi eléterjesztést meg kell kildeni. A bizottsagok allando
kils6s szakért6inek valamennyi el6terjesztést meg kell kildeni, kivéve a zéart Glések
anyagait.

(6) A Keépvisel6-testulet tlésére meg kell hivni:
a) az onkormanyzati intézmények vezetdit;
b) akiket a polgadrmester és a bizottsdgok elndkei indokoltnak tartanak.
c) a Polgarmesteri Hivatal csoportvezetdit

(7) A Kepvisel6-testilet tlésérél a nyilvanosséagot értesiteni kell:
a) a meghivonak a hirdetétablakon torténd kifiggesztésével;
b) a Hangado cim{ Gjsagban torténd kozléssel;
c) az dnkormanyzat hivatalos internetes honlapjan torténé kozléssel.

A Képvisel 6-testulet tlésének vezetése

> Mddositotta a 10/2015.(V.26) énkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2015. majus 27. naptol.
* Médositotta a 16/2016. (X11.20.) énkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2016. december 21. naptdl.
* Médositotta a 10/2015.(V. 26) dnkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2015. majus 27. naptol.
> Médositotta a 16/2016. (XI1.20.) énkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2016. december 21. naptdl
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18.8

(1) A Keépvisel6-testilet ulését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester

vezeti.

(2) A polgarmester és az alpolgarmester egyittes akadalyoztatasa esetén a Képvisel6-

testllet Ulését a Pénzligyi és Varosuzemeltetési Bizottsag elndke vezeti.

(3) Az Ulésvezetd akadalyoztatasanak minésul az is, ha személyére vonatkozoan kizarasi

ok mertl fel.

19.8

Az Ulésvezet 6 feladatai és jogositvanya

Az Ulésvezet 6:

a)

b)
c)

d)

f)

9)

h)

megéllapitja és figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja és a jovahagyott
napirendek megtéargyalasa utan berekeszti az ulést, az Ulés kdzben, barmelyik lezart
napirend utdn, maximum 10 perces szlnetet rendelhet el,

el6terjeszti a napirendi javaslatot;
vezeti az Ulést, napirendi pontonként megnyitja a vitat;
jelentkezési sorrendben megadja a sz6t a soron kdvetkezd hozzaszolonak;

a napirendi pontok targyaldsakor, amennyiben 6 az elGterjesztd, a feltett kérdésekre
megadja a valaszt, egyébként kizarolag a sz6 megadasara jogosult a soron kovetkezd
hozzaszo6lo részére, kiveve természetesen a minden képvisel6t megilleté idétartamu,
egyszeri hozzaszolas lehet6ségét, mellyel a vita lezardséig élhet, figyelmeztetheti
tovabba a hozzasz6l6t, ha mondanivaldja eltér a targytol;

szavazést igényld esetekben, amennyiben a Képvisel6-testilet az adott napirend vitajat
szavazassal lezarta, a vita lezardsa utan szavaztat és megallapitia a szavazas
eredményeét;

biztositia az Ulés zavartalansagat és rendjét, rendreutasithatja azt, aki az Ulésen
méltatlan magatartast tanusit, ismételt rendzavaras esetén - figyelmeztetés utdn - a
terem elhagyaséra kotelezheti a rendbontot;

a tanacskozas folytatasat akadalyoz6 korilmény felmerilésekor javaslatot tehet az lés
felflggesztésére vagy berekesztésére, a javaslatrol a Képviselé-testilet egyszer
sz0Otébbséggel dont;

a hatdlyos SZMSZ rendelkezéseit betartja és betartatja;

napirendek utan, kdzérdekl ugyben kezdeményezheti a sz6 megadasat a jelenlevd
allampolgéroknak, maximum 5 perces id6étartamban, err6l a Képvisel6-testiulet vita
nélkil, egyszerl szotobbséggel dont.



Napirend el étti felszélalas

20.8

A KépviselS-testllet vita nélkil, egyszeri szotobbséggel, a képvisel6k szadmara napirend el6tti
felszblalast engedélyezhet. A napirend elétti felszolalasi szandékot a téma megjeldlésével az
ulés meghivoban szerepl6 kezdési idépontja elétt legalabb 10 perccel be kell jelenteni az
ulésvezetének.

Napirend megallapitasa

21.8

(1) Az Ulés napirendjére az Ulésvezetd tesz javaslatot, melynek elfogadasardl a Képvisel6-
testulet vita nélkul, egyszerl szotébbséggel dont.

(2) Az ulésvezetd koteles napirendi javaslatként a testilet elé terjeszteni az SZMSZ
eléirasainak megfeleléen benyujtott eléterjesztéseket, tovabba a megel6zd ulés utan
érkezett torvényességi észrevételt.

(3) Meghivon nem szereplé napirend felvételérdl, illetdleg meghivon, munkatervben szerepld

napirend levételérdl, a napirendek elfogadasa el6tt, a Képvisel6-testilet egyszeri

szOtébbséggel, vita nélkl dont.

(4) A napirend felvételére vonatkozo javaslat elSterjesztésekor jelezni kell, hogy azt a
bizottsagok targyaltak-e, illetéleg irdsbeli vagy szébeli eléterjesztésre vonatkozik.

(5) A (3) bekezdés szerinti javaslat legfeljebb 2 perces indoklassal terjeszthetd eld.

(6) Elbterjesztés az elbterjesztd tavolléte esetén csak a Képvisel6-testulet egyszerd
sz6tbbbséggel hozott dontésével tlizhetd napirendre.

22.8

(1) A napirendi pontok targyaldsdnak sorrendjét altaldban az alabbiak szerint kell
meghatarozni:

a) rendeletek

b) beszdmoldk

c) tajékoztatdok

d) felvildgositas kérések

e) kozérdekl bejelentések, valamint egyéb, dontést nem igénylé felvetések, javaslatok.

(2) A napirendek (1) bekezdés szerinti sorrendjétél a Képvisel6-testilet indokolt esetben
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eltérhet.

(3) A Keépvisel6-testilet Ulésének &llandé napirendjét képezi a két testuleti ulés kozotti
idészakban az dnkorményzat érdekében végzett polgarmesteri munkarol szolé irasbeli
tajékoztato, valamint a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol sz6l6 beszamolo.

(4) A képviseldk a (3) bekezdés szerinti tdjékoztatot és beszamolot érinté kérdést intézhetnek
a polgarmesterhez, amire az Uulésen targyszer( valaszt kell adni. A képvisel6knek
témanként egy alkalommal, maximum 3 perc, tébb téma esetén maximum 6 perc
hozz&szolasi lehetéséget kell biztositani véleményuk kifejtésére.

El6terjesztések

23.8

1) A Képvisel6-testulet elé kerul6 elSterjesztések fébb fajtai:
a) munkatervi napirendi pont és egyéb dontést igényld ugy targyalasabol kovetkezd,
dontést igényld javaslatok, amelyek 6nkormanyzati rendelet megalkotaséara, valamint
hatdrozat meghozatalara irdnyulnak;

b) tajékoztatok, amelyek informaciét adnak a testllet részére és tudomasulvételt
igényelnek.

(2) Az (1) bekezdés szerinti eléterjesztés kezdeményezésére jogosult:
a) polgarmester, alpolgarmester;
b) témakdr szerint illetékes bizottsag;
c) béarmelyik telepulési képviseld;
d) jegyz6;
e) nemzetiségi dnkormanyzatok elndkei;
f)  témakor szerinti illetékes intézmény vezetdje;
g) a Polgarmesteri Hivatal témakor szerint illetékes csoportvezetdje.

(3) A testileti dontést igényld eléterjesztések csak az adott téméban érintett bizottsag(ok)
vélemeényének és a jegyz6 torvényességi észrevetelének ismeretében tlizheték napirendre.

(4) Eléterjesztés a Képvisel6-testulet elé irasban nyujthato be.

(5) Szdbbeli eléterjesztés kivételesen, a Képviseld-testilet egyszeril szo6tébbséggel hozott
dontése alapjan targyalhato. Szébeli eléterjesztésnek kell tekinteni a testuleti Ulés napjan
kiosztott irasos eléterjesztést is. Ebben az esetben is érvényes a (3) bekezdésben
megfogalmazott eldiras.

(6) A szdbeli eléterjesztés alapjan hozando dontés szo szerinti megfogalmazésénak idejére az
ulésvezetd tanacskozasi szunetet rendelhet el.

24.8

(1) Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell:



a) az elbterjesztés készit6jének és a napirend el6terjesztdjének neveét, beosztasat;

b) az el6terjesztést targyald bizottsag megnevezését, valamint az Ulés és a szavazas
formdjanak megjeldlését;

c) a targyalandd témakor targyilagos és tényszerli bemutatasat, a vonatkozo
jogszabalyi hivatkozasokat;

d) az el6zményeket, kiléndsen a téméban hozott kordbbi testlleti dontéseket, azok
végrehajtasat;

e) a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabdlyi alapjat;
f) az alternativak indokait;

g) a hatarozati javaslatot;

h) rendeletalkotas esetén a rendelettervezetet, indoklast és hatasvizsgalatot, valamint a
tarsadalmi véleményezést kovetéen a véleményekrdl szOlé Osszesitést, tovabba
madositd rendelet esetében a Uj, egységes szerkezetli rendelettervezetet;

i) a hatarozat végrehajtasaért felelés személy és a hataridé megjeldlését;
J) ajegyzé nyilatkozatat az eléterjesztés torvényességérdl;

k) az érdemi dontéshez szikséges mellékleteket, illetve a megkotendd szerzédések
tervezetét, és a palyazati kiirasok szovegeét.

Napirendek targyaldsa
25.8

(1) °A napirendi pont targyalasa elétt az elSterjeszté maximum 2 perces szobeli kiegészitést
tehet.

(2) A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli eléterjesztést, ahhoz képest U]
informéciokat kell tartalmaznia.

26.8

(1) A napirend targyaladsa soran el6szor a targy szerint illetékes bizottsag véleményét, a
kisebbségi véleménnyel egytt kell ismertetni.

(2) A bizottsagi vélemény ismertetése utédna a telepulési képviselSk és a tanacskozési joggal
meghivottak az el6terjesztéhoz kérdést intézhetnek a jelentkezés sorrendjében. A feltett
kérdésekre az elbterjesztd, vagy az altala felkért szakért$ adja meg a vélaszt.

(3) A bizottsagi vélemény ismertetése és a kérdésekre adott valaszok utani vitaban a
képvisel6knek, a tanacskozasi joggal megjelenteknek és a napirend eléterjesztéjének kell

® Médositotta a 10/2015.(V. 26.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2015. majus 27. naptol.
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(4)

()

(6)

(7)

(8)

megadni a sz6t a jelentkezés sorrendjében.

Az elbterjeszté a javaslatat, illetve a telepulési képviseld6 a modositd javaslatat a vita
lezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazds megkezdéséig azt barmikor visszavonhatja.

Napirendenként ugyanazon hozzész6l6 hozzészolasanak idétartama nem haladhatja
meg a 6 percet. Indokolt esetben a Képvisel6-testilet a hozzaszolasok idétartaméanak
korlatozasat az ulésvezetének vagy barmely tagjanak a javaslatara, vita nélkul, egyszer(
sz0tdbbséggel feloldhatja.

Ha ugyanaz a személy, ugyanazon napirenddel kapcsolatban masodszor is
hozzészolasra jelentkezik, az Ulésvezetd a masodik hozzaszolas idStartamat 2 percre
korlatozhatja.

Barmely napirendi pont vitajanak lezardsara az ulésvezet§ vagy barmelyik képviseld
javaslatot tehet. Az elhangzott javaslatot az Ulésvezetd koteles azonnal szavazasra
bocséatani. A javaslatrél a Képvisel6-testilet vita nélkul, egyszer( szo6tébbséggel dont.

A Képvisel6-testulet esetenként és vita nélkul, egyszerl szotébbséggel dont arrdl, hogy
az Ulésen megjelent polgaroknak ad-e hozzaszolasi lehetéséget.

27.8

Napirendi pont vitdjdnak lezardsa utdn tovabbi hozzészoélas az adott napirendhez nem
lehetséges, kivéve a napirend elbterjesztéjét, aki viszont kizarolag csak a vita soran elhangzott
maddositd javaslatokkal kapcsolatban ismertetheti allaspontjat.

Dontéshozatal

28.8

(1) A Képvisel6-testulet dontéseit altalaban egyszerl szétobbséggel vagy mindsitett

tobbséggel hozza.

(2) Mingsitett tobbség, azaz a megvalasztott telepulési képviselék tobb mint a felének, 4 fének

az egybehangz6 szavazata szilkséges az Motv.-ben meghatarozottakon tal az
alabbiakban val6 dontéshez:

a) helyi népszavazés kiirdsa,

b) diszpolgéri cim, Pro Urbe emlékérem, A Varos Szolgalataért, Vallalkozok a
Varoseért, és Az Ev Rétsdgi Tanuldja elismerések adomanyozasa;

C) gazdasagi program és a koltségvetés elfogadasa, vagy az azokat érinté modositas;
d) onkorményzati tulajdonnal valé rendelkezés;

e) hitelfelvétel;

f) kozterulet elnevezése, emlékma allitas;

g) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdésagnal;

h) hataskor gyakorlasanak atruhazasa és visszavonasa,

i) a Képvisel6-testilet feloszlatasanak kimondasa;

j) kereset benyujtdsa a polgarmester ellen az Motv.-ben meghatarozott esetekben.
11



(1)

(2)
(3)

(4)

Kizaras a dontéshozatalbol

29.8

A Képviseld-testilet dontéshozataldbol kizarhatd az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat

(egyenes agbeli rokon és ennek hézastarsa, testvér, hazastars, élettars) az Ugy

személyesen érinti.
A telepulési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségeét.

A kizérasrol az érintett telepllési képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely telepulési

képvisel6 javaslatara a Képviseld-testilet mindsitett tobbséggel dont.

A kizért telepulési képviselét a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevének kell

tekinteni.

A szavazas rendje és médja

30.8

A Képvisel6-testulet a vita lezarasa utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.

31.8

A szavazas el6tt a jegyzd tbrvényességi észrevételt tehet.

32.8

(1) 'Az Ulés elnbke a napirend targyaldsa soran elSterjesztett és a vitaban elhangzott

hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El6szor a modositd inditvanyokat
kell szavazdsra bocsatani az elhangzas sorrendjében. Amennyiben az eredeti
elSterjesztésben szerepld hatérozati javaslathoz képest csak az eredeti hatarozati
javaslatot kiegészit6 modositdé javaslat vagy javaslatok hangzottak el, akkor ezek
elfogadasa esetén a modositasokkal kiegészitett, az eredeti elGterjesztésben szerepld
hatérozati javaslatot ismételten szavazasra kell bocsatani. Az eredeti hatarozati javaslatot
teliesen megvaltoztatd hatarozati javaslat elfogadasa esetén viszont az eredeti hatarozati
javaslatot nem lehet szavazésra bocséatani.

(2) A végszavazés el6tt, az elfogadott modosité inditvanyokat is tartalmazé hatérozati

” Médositotta a 16/2016. (X11.20.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2016. december 21. naptol.
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javaslat sz6 szerinti szovegét ismertetni kell.

33.8

(1) A Képvisel6-testulet dontéseit altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

(2) A képviseldk igenld vagy ellenszavazattal vesznek részt a szavazasban, illetdleg
tartézkodasukat fejezik ki. A jelenlévé — dontésbdl ki nem zéart — telepulési képviseld a
szavazésban koteles részt venni.

34.8

(1) A nyilt szavazds szamszerisitett eredményét az Ulésvezet6 allapitia meg, hangosan
kimondva az igen é€s a nem szavazatok, valamint a tartozkodok szamat.

(2) A javaslat elfogadasahoz — mindsitett tobbséget igényl6 dontés kivételével — a jelenlévd
telepulési képvisel6k tdbb mint a felének igen szavazata szilkséges. Ennek hianyaban a
Képviseld-testilet a javaslatot elutasitotta.

(3) Ha a nyilt szavazas soran szavazategyenl6ség éll el (a jelenlevs képviselék fele igennel,
a fele pedig nemmel szavazott), az Ulésvezet§ vagy barmelyik telepulési képvisel
javaslatara az adott napirend vitajat tovabb lehet folytatni, vagy a témat a kovetkezd
képvisel6-testuleti Ulés napirendjére lehet tizni.

(4) Ha a szavazas eredménye fel6l kétség mertl fel, barmely telepllési képvisel6 kérésére a
szavazést egy alkalommal meg lehet ismételni. Ennek elrendelésérdl a Képvisel6-testulet
vita nélkul, egyszeril szotbbbséggel dont.

35.8

(1) A Keépvisel6-testulet két telepulési képvisel6 kezdeményezésére, egyszerl
sz0Otobbséggel, név szerinti szavazast rendelhet el.

(2) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t
személy szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartozkodom) a
névsorban rogziti. A szavazas végén a képvisel6 a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti,
melyet a jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.

36.8

(1) A Képvisel6-testulet titkos szavazast tarthat a Motv 46.8 (2) bekezdésében
meghatarozott tigyekben.

(2) A titkos szavazasrol a polgarmester vagy barmely telepulési képvisel6 inditvanyara, a
testllet vita nélkul, egyszerl szotébbséggel dont.

(3) A titkos szavazéas lebonyolitasat mindig 3 tagu Szavazatszamlalo Bizottsag végzi. Ez a
bizottsag vagy a KépviselS-testilet alakulo Ulésén a Képviselé-testilet mandatumanak
idejére megvalasztott 3 tagu Szavazatszamlalo Bizottsag, vagy ha 6k nincsenek jelen
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teljes létszamban az Ulésen, akkor az ulésen kell a bizottsagot 3 fére kiegésziteni.

(4) A titkos szavazds szavazélapon torténik. A szavazOllapnak tartalmaznia kell az
eldontendd kérdést és az arra adhaté ,igen", vagy ,nem" valaszlehetéségek jelolésére
szolgald kort vagy négyzetet.

(5) A tobbes jeloléssel jaré6 szemeélyi lUgyekben tartand6 titkos szavazas esetén a
szavazOlapon egymas alatt, ABC sorrendben kell feltiintetni a jeldltek nevét és mellette
az adhato vélaszlehet&séget.

(6) A titkos szavazasrol kulon jegyz6konyv készil, mely tartalmazza a szavazas helyét,
napjat, kezdetét és végét, a Szavazatszamlalo Bizottsdg tagjainak nevét, jeléltenként a
szavazas eredményét €s a szavazas soran felmerilt egyéb kortilményeket.

(7) Titkos szavazasnal szavazategyenléség esetén a 34.8 (3) bekezdés elbirdsait kell
alkalmazni.

A Képvisel 6-testilet dontései

37.8
(1) A Képvisel6-testilet:
a) rendeletet alkot;
b) hatéarozatot hoz.
38.8

(1) Rendeletalkotast a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, a bizottsagok elndkei, a
telepulési képvisel6 és a nemzetiségi 6nkormanyzat testulete irasban kezdeményezheti.

(2) Amennyiben a rendelet-tervezetet targyalasra alkalmas modon nyujtjak be, azt a
polgarmester koteles a soron kdvetkez6 testileti Ulés napirendi javaslataba felvenni.

(3) Amennyiben a szabalyozandé kérdés targya lehetévé teszi, az tlésvezetd inditvanyozhatja,
hogy a testulet el6bb foglaljon &llast a rendeletalkotds szukségességérdl, fébb elveirdl, az
el6készités menetérdl és felelsérdl.

(4) A Kepviseld-testilet meghatarozhatja a rendelet-tervezet lakossagi forumon torténd
ismertetését, valamint annak kétfordulos targyalasat is.

(5) Rendeletalkotés esetében a Képvisel6-testilet a beterjesztett javaslat felett altalanos és
részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkozd polgarmesteri vagy bizottsagi inditvanyrél a
testllet egyszerl szotébbséggel, vita nélkul hataroz.

(6) A rendelet-tervezet szakszer( el6készitésérél a jegyz6 gondoskodik a targy szerint
illetékes bizottsagok kdozremikoddéseével.

Rendeletek tarsadalmi véleményezése

39.8
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(1)

(2)

3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

(9)

Tarsadalmi véleményezésre kell bocsatani a helyi dnkorméanyzati rendelet tervezetét és
indokolasét (a tovabbiakban tervezet), valamint a rendelettervezet koncepcidjat.

Nem kell tarsadalmi véleményezésre bocsatani a koltségvetésrdl és annak modositasaral,
a helyi adordl és annak modositasarol, a koltségvetés végrehajtasardl sz6l6 dnkormanyzati
rendeletek tervezeteit. Nem kell tarsadalmi véleményezésre bocsatani az dnkorméanyzat
szervezeti és mikoddési szabalyzatanak tervezetét, tovdbba azt a tervezetet, melynek
surgés elfogadaséhoz kiemelked6 kozérdek flizédik, vagy a véleményezésre bocsatassal
az 6nkormanyzatot sulyos anyagi hatrany érné.

Nem bocséathaté tarsadalmi véleményezésre a tervezet, koncepcid, ha az egyeztetés
Rétsag Varos Onkormanyzatanak kilonosen fontos pénzigyi, természetvédelmi,
kornyezetvédelmi vagy orokségvedelmi érdekeinek védelmét veszélyeztetné.

A tarsadalmi véleményezés az Onkormanyzat altal erre a célra kialakitott
velemeny@retsag.hu e-mail cimen keresztlil (tovdbbiakban:altalanos véleményezés),
postai Gton, vagy szikség esetén lakossagi forum keretében torténik. A lakossagi férum
keretében torténé véleményeztetésrél a Képviseld-testilet dont.

A (4) bekezdésben meghatarozott elérhetéségeken keresztil barki véleményt nyilvanithat a
tarsadalmi véleményeztetésre bocsatds céljabdl kozzétett tervezetrél, koncepciordl. A
névtelendl érkezett véleményeket figyelembe venni nem lehet.

A tervezetet a varos hivatalos internetes honlapjan az 6nkormanyzat cimszo alatt, erre a
célra kialakitott fellleten ugy kell kbzzétenni, hogy megfelel id6 alljon rendelkezésre a
tervezet érdemi megitéléséhez és a vélemények kifejtéséhez, tovdbbd a beérkezett
vélemények, javaslatok mérlegelésére. A véleményezésre minimum 15 napot kelt
biztositani agy, hogy a véleményezés hatarideje nem akadalyozhatja a képviselS-testileti
Ulések elékészitését.

Az éltalanos véleményezésre torténé6 megjelentetésre a Polgarmesteri Hivatal
hirdetétablajan, valamint a varos hivatalos internetes honlapjan fel kell hivni a lakossag
figyelmét.

A jogszabaly el6készitéséért felel6s jegyz6 mérlegeli a beérkezett véleményeket és azokrol
Osszefoglalot készit. A jogszabaly el6készitése soran nem &ll fenn az egyedi valaszadasi
kotelezettség.

Az elkészitett 6sszefoglalot az 6nkormanyzati rendelettervezettel egyitt kell a Képvisel6—
testllet elé terjeszteni, és ezzel egy idépontban kell kdzzétenni. A kozzétett tervezeteket a
kozzétételtél szamitott egy évig nem lehet a honlaprdl eltavolitani.

40.8

A Képvisel6-testiilet altal alkotott rendeletek jeldlése: Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisels-
testiletének .../20....(h6, nap)(kihirdetés datuma) oOnkorméanyzati rendelete, a rendelet
targyanak feltintetésével.
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(1)
(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(1)

(2)

3)

(4)

()

41.8

A Képvisel6-testulet altal megalkotott dnkormanyzati rendeletet ki kell hirdetni.

Az dnkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszerlien megalkotott és aléirt rendeletnek
a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablain valo elhelyezésével torténik (egy példanyt a
Polgarmesteri Hivatal épuletén kivili hirdet6tablan kell elhelyezni).

A rendelet kihirdetésének idépontja a kdzszemlére tétel napja, azaz a rendeletnek a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablain torténd kifiggesztésének a napja.

Az dnkormanyzati rendeleteket a varos hivatalos internetes honlapjan, PDF formatumban,
legkésdbb a kihirdetés napjat kdveté napon el kell helyezni. A mddositott rendeletek
egységes szerkezetbe foglalt szovegét legkésébb a modositast kdvetd 8 napon belil kell
elhelyezni a varos hivatalos internetes honlapjan.

A hirdetétablakon el nem helyezhetd, nagy terjedelmi rendeletek esetében a rendelet
elsé oldalait kell kifiggeszteni, utalva arra, hogy a rendelet teljes szévege a Polgarmesteri
Hivatalban, illetéleg a varos hivatalos internetes honlapjan megtekinthetd.

A HANGADO-ban a rendelet kivonatosan is megjelentethetd.

A Képvisel6-testulet normativ hatarozatait az ulésrél készult jegyzdkonyv hivatalos
honlapon vald kozlésével kell nyilvanossagra hozni.

A megalkotott rendelet kihirdetésérdl, nyilvantartasardl, valamint a Nograd Megyei
Kormanyhivatalnak torténé haladéktalan megkuildésérdl a jegyzd gondoskodik.

42.8

A Képvisel6-testulet szadmozott hatarozata tartalmazza a testilet dontését szé szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés megnevezését.

A Képvisel6-testulet jegyz6konyvi rogzitéssel, de szamozott hatérozat nélkul dont:

a. a ket testlleti tlés kozotti idészakban az dnkormanyzat érdekében végzett
polgarmesteri munkéarol szol6 t4jékoztatordl,

b. alejart hataridejl hatarozatok végrehajtasarol sz6l6 beszamolorol;
c. anapirend meghatarozasarol;

d. ugyrendi kérdésekrdl;
e. képviseléi felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasarol.

A hatarozatok jeldlése évente 1l-el kezd6d6 sorszadm/évszam utan ,Képvisel6-testileti
hatarozat".

A szamozott hatarozatokat jegyz6konyvi kivonati formaban az érintetteknek meg kell
kaldeni.

A hatérozatok nyilvantartasa és kozlése a jegyz6 feladata.
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A Képvisel 6-testilet ulésének jegyz 6kdnyve
43.8

(1) A KeépviselS-testilet uléseérdl, az errél készilt hangfelvétel alapjan nem sz6 szerinti
jegyzdkonyvet kell késziteni.

(2) A Képvisel6-testulet nyilvanos Ulésérél készitett hangfelvételt 1 évig a Polgarmesteri
Hivatalban meg kell 6rizni, ezt kdvetéen CD-re atirva at kell adni meg6rzésre a Varosi
Mavel6dési Kozpont és Konyvtar helytorténeti gyljteménye részére.

épvisel6-testulet esetenként kulon dontéssel is meghatarozhatja, hogy egyes

3) °A Képvisel6 al ként kulon dontéssel i hatarozhatja, h
napirendek hanganyagat az (2) bekezdésben foglaltaktol eltéréen, mely idépontig kell
meg©brizni.

44.8

(1) A képvisel6-testileti Ulés jegyzdkonyve a Motv. 52.8 (1) bekezdésében elGirtakon felll
tartalmazza:
a) a testuleti Glés fontosabb eseményeit;

b) a jegyz6kdnyvvezetd nevét.

Barmely telepuilési képviseld kérheti, hogy hozzészdlasa vagy annak egy része, szo szerint
keruljon a jegyzékonyvbe.

(2) A jegyz6konyv mellékletei:
a) meghivo;
b) jelenléti iv;
c) a megtargyalt irdsos elbterjesztések;

d) az irdsban benyujtott hozzaszo6lasok;

e) egyéb irdsos inditvanyok és a koltségvetési rendelet tablazatai.

(3) A jegyz6konyvet az Ulésvezetd, a jegyzd és az Ulésen jelenlévd képvisel6k kozil
megvalasztott 2 f6 jegyz6konyv hitelesitd irja ala.

(4) A jegyzdkonyv eredeti példanyat, mellékleteivel egyitt, a Polgarmesteri Hivatal kezeli,
évente bekotteti és elhelyezi az irattarban.

(5) A jegyzdkonyv masolati példanyat mellékleteivel egyutt 15 napon belll meg kell kuldeni
torvényességi ellendrzés végett a Négrad Megyei Kormanyhivatalnak.

(6) A nyilvanos testuleti tlésrél készult jegyzékonyvet a mellékletekkel egyutt 15 napon belil a
varos hivatalos internetes honlapjan kézzé kell tenni.

® Médositotta a 14/2014.(1.26.) 6nkorményzati rendelet. Hatalyos: 2016. janudr 27. naptél.
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(7)

(8)

(9)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(1)

(2)

A nyilvanos testuleti Ulésrél készilt jegyzékonyvet és mellékleteit az allampolgérok a
Polgarmesteri Hivatalban, Ugyfélfogadasi idében, megtekinthetik, azokrol az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szé6lo 2011. évi CXII. térvényben
foglaltak szerint masolatot kérhetnek.

A zart Ulésrdl készitett jegyzdkonyvbe, valamint az Ulés irasos és hanganyagaba a 15.8
(2) bekezdésben felsoroltak tekinthetnek, illetve hallgathatnak bele. A zart Ulés
jegyzdkonyveét és irasos anyagait az altalanos szabalyok szerint, de elkulonitve kell tarolni
és megdrizni.

A zart Ulésen hozott képvisel6-testileti dontést 15 napon belll a varos hivatalos internetes
honlapjan kozzé kell tenni.

Felvilagositas kérés szabalyai

45.8

A telepllési képvisel6k a testileti Ulésen a polgarmestertdl, alpolgarmestertdl, a
bizottsagok elnokeitdl valamint a jegyz6tél, 6nkormanyzati feladatkorikbe tartozo témaban,
felvildgositast kérhetnek.

Felvildgositas kérésnek az a kérdés, illetve probléma felvetése tekinthetd, amely szoros
kapcsolatban all az 6nkorméanyzat altal ellatott feladatokkal, illetéleg valamely iranyitasa
alatt allo szervezet tevékenységi korével.

A felvilagositas kérést az érintettnél, lehetéség szerint az ulés elétt legalabb 3 nappal, és
lehetbleg irasban kell benyujtani.

Amennyiben a felvilagositas kérést a (3) bekezdésben elbirt hataridén tal nydjtjak be, vagy
az a testlleti Ulésen szdban hangzik el, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az
ulésen érdemi vélaszt adnia, ha a valaszadas el6ézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd
esetben a felvilagositast kérd képviseldnek az ulést kovetd 30 napon belul irasban kell
vélaszolni. A valasz elfogadasarol a képviselS-testilet soron kdvetkezé tlésén dont.

Az Ulésen a felvilagositas kérésre adott valasz elfogadaséarol el6szor a felvilagositast
kérd képviseld nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, arrél a Képvisel6-testilet vita nélkal
dont. Amennyiben a Képvisel6-testilet a valaszt elutasitja, elrendeli a felvilagositas kérés
targyanak bizottsagi kivizsgalaséat, melyen a felvilagositast kéré képviselb is részt vehet.

V.FEJEZET
Bizottsagok

46.8

A Keépvisel6-testilet bizottsagai el6készitd, véleményezd, javaslattevd, ellendrzési
feladatokat ellatd — a Képvisel6-testilet altal onkormanyzati tigyekben dontési jogkdrrel is
felruhdzhaté6 — egymassal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott testileti szervek.

197 Képvisel6-testillet a fontosabb énkormanyzati feladatok ellatasara a kévetkezd allando
bizottsagokat hozza létre:

° Médositotta a 14/2014.(1.26.) 6nkorményzati rendelet. Hatalyos: 2016. janudr 27. naptél.
1% Médositotta a 16/2016. (XI1.20.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2016. december 21. naptl.
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a) 7 fés Pénzlgyi és Varoslizemeltetési Bizottsag
b) 5 fés Szociélis Bizottsag.

47.81

(1) A bizottsagok tagjainak szamat és személyi Osszetételét a KépviselS-testilet a bizottsagi
munka hatékonysaganak szempontjai alapjan hatdrozza meg.

(2) A Képvisel6-testilet a bizottsagok elndkérdl, létszamarol, személyi Osszetételérdl,
feladatkorérdl a polgarmester eléterjesztésére a megalakulasakor vagy az azt kdvetdé ulésen
dont. Az elbterjesztéshez barmelyik képvisel6 moédositd javaslatot tehet. A modosito
javaslatokat a polgarmester koteles szavazasra bocséatani, a jelen rendelet 32.8 (1) bekezdése
szerinti modon.

(3) A Keépviselb-testulet a bizottsagok létszamat, személyi sszetételét és feladatkorét sziikség
esetén a polgarmester el6terjesztésére barmikor megvaltoztathatja. Az elbterjesztéshez
joga van barmelyik képviselbnek moddositd javaslatot tenni. A moédositd javaslatokat a
polgarmester ebben az esetben is kbteles szavazasra bocsatani a jelen rendelet 32.8 (1)
bekezdése szerinti médon.

(4) A bizottsag elndke, tagja e megbizatasarol irasban lemondhat. A lemondasardl szol6
nyilatkozatot a polgarmester részére kell benydjtani. A megbizatds a lemondasban
meghatarozott, a lemondast kovetd egy hénapon bellli id6pontban, ennek hianyaban az
irasbeli nyilatkozat atvételének napjan szlinik meg. A lemondas nem vonhatd vissza,
tovabba érvényességéhez nem szikséges a KépviselS-testulet elfogadd nyilatkozata. A
polgarmester a megbizatds megsziinését kovetd munkaterv szerinti vagy soronkivili
testileti Ulésen koteles a Képviseld-testiletnek az 0j bizottsagi elndk vagy tag
megvalasztasaval kapcsolatos el6terjesztést megtenni.

(5) ** A bizottsagok képviseld és nem képvisels tagjainak jogai és kitelezettségei azonosak.

(6) A megvélasztott bizottsagok személyi Osszetételét a jelen rendelet 2. szamua flggeléke
tartalmazza.

(7) A bizottsagok feladat- és hataskorét a jelen rendelet 2. szamu melléklete tartalmazza.

48.8"
(1) A bizottsag tagjai kozul elndkhelyettest valaszt.

(2) A bizottsag elndkének akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes latja el annak feladatait.
(3) A bizottsdg munkéjanak segitésére allando kils6s szakertét vehet igénybe.

(4) A bizottsag részletes mikodési szabélyait - az Motv. és az SZMSZ keretei kdzott - maga
allapitja meg.

" Médositotta a 3/2016.(1.26.)6nkorményzati rendelet. Hatalyos: 2016. januar 27. naptdl

2 Médositotta a 10/2015. (1.26.) 6nkorményzati rendelet. Hatélyos: 2015. janudr 27. naptél.

1 Médositotta a 10/2015. (1.26.) 6nkorményzati rendelet. Hatélyos: 2015. janudr 27. naptél.

" Médositotta a 16/2016.(XI1.20.) 6nkormanyzati rendelet. Hatélyos: 2016. december 21. naptdl.
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(1)
(2)

()

(4)

(1)

(2)
()

(4)

(1)

(2)

®3)

(4)

()

(1)

49.8

A bizottsag ulését az elndk hivja 6ssze a bizottsdg altal meghatéarozott modon és formaban.

A bizottsagot 8 napon beluli id6pontra 6ssze kell hivni a polgarmester, vagy a bizottsagi
tagok egynegyedének, napirendi javaslatot is tartalmazo6 inditvanyara.

Tobb bizottsag feladatkorét is érinté gy napirendre tlizése esetén a bizottsagok elnokei
megallapodhatnak az adott téma egyuttes ulés keretében torténd targyalasarol.

A bizottsagi ulések idépontjardl, a targyalandd napirendekrdl a polgarmestert, a jegyz6t e€s
a telepulési képviseldket értesiteni kell.

50.8

A bizottsag Ulése hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsagi tagok tébb mint a fele
jelen van.

A bizottsag feladat - és hataskorébe tartozo kérdésekben egyszerl szotobbséggel dont.

A Dbizottsdg hatarozathozataldra a Képvisel6-testiletre vonatkozd szabélyokat kell
alkalmazni.

A Dbizottsagi dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozoéjat
személyesen érinti az Ugy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A
kiz&rasrol a bizottsag dont.

51.8

El6terjesztés az elGterjeszté tavolléte esetén csak a bizottsdg egyszerl sz6tdbbséggel
hozott dontésével tlizhet6 napirendre.

A bizottsdg napirenddel kapcsolatos dontését, allasfoglalasat, a kisebbségi véleményekkel
egyltt, a testileti Ulésen ismertetni kell.

A bizottsag dontésének kiadményozodja a bizottsag elndke.

A bizottsagi dontések el6készitéséhez és végrehajtasahoz szukséges szakmai, technikai
és adminisztracios feltételek biztositasarél a jegyzé a Polgarmesteri Hivatal utjan
gondoskodik.

A bizottsdg ulésérél készitett jegyz6kdnyv masolati példanyat mellékleteivel egyutt
torvényességi ellenérzés érdekében a jegyzd 15 napon belul megkildi a Nograd Megyei
Kormanyhivatalnak. A jegyz6kdnyvet a bizottsag elndke és az ulésen jelenlevé bizottsagi
tagok kozul megvalasztott 2 f6 jegyz6konyv hitelesité irja alé.

52.8

A bizottsagok Ulése a (2) bekezdésben foglalt kivétellel nyilvanos.
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(2 ) A bizottsag zart tlésére a 15.8-ban foglaltakat kell alkalmazni.

53.8

A bizottsag az atruhazott hatdskor gyakorlasarol évente egy alkalommal beszamol a
Képviseld-testiletnek.

54.8

(1) A Kepvisel6-testulet meghatarozott feladat elvégzésére ideiglenes bizottsagot hozhat
létre.

(2) Az ideiglenes bizottsagra az alland6é bizottsagokra vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

55.8

A Képvisel6-testulet meghatéarozott feladatkérok ellatasanak felligyeletére tanacsnokot
vélaszthat.

VI.FEJEZET

A polgarmester

56.8
(1) A polgarmester a valasztopolgarok altal megvalasztott, féallasu munkaviszonyban allo
tisztségviseld.

(2) A polgarmester tagja a Képviselé-testuletnek, a Képvisel6-testilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, mikodése szempontjabol telepulési képviseldnek tekintendé.

(3) A polgarmester tekintetében a Képvisel6-testilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

(4) A polgarmester az allamigazgatasi tevekenységeért a kdzszolgalati szabalyok szerint
felel6s.

57.8
(1) A polgarmester feladat- és hataskorét a mindenkor hatélyos jogszabélyok szerint latja el.

(2) A polgarmester feladatai, az (1) bekezdésben foglaltakon tulmenéen, kilonésen a
kovetkez6k:

a) biztositia a Képvisel6-testilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti
mikodését;
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b) Osszehivja és vezeti a Képvisel6-testilet Ulését;
c) képviseli az 6nkormanyzatot;

d) kotelezd jelleggel inditvanyozhatja a bizottsdgok 6sszehivasat;

e) felfliggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
Képviseld-testilet hatarozatéaval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit;

f) segiti a telepllési képvisel6k munkajat.

(3) A polgarmester a Képvisel6-testilet dontései szerint, a sajat 6énkormanyzati jogkdrében
irAnyitja a Polgarmesteri Hivatalt:

a) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtasaban;

b) a jegyzd javaslatara el6terjesztést nyujt be a Képvisel6-testiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak, ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;

c) hataskorébe tartozo tgyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét;

d) dont a jogszabaly A&ltal hataskorébe utalt &llamigazgatasi Ugyekben, hatosagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja.

(4) “Gyakorolia a munkaltatéi jogokat a jegyzd, valamint a koézfoglalkoztatottak
tekintetében. Gyakorolja az egyéb munkéltatdi jogokat az énkormanyzati intézmények
vezet6i, valamint az 6nkormanyzatnal foglalkoztatott kbzalkalmazottak tekintetében.

(5) Egyetértési jogot gyakorol az altala meghatarozott munkakordk esetén a Polgarmesteri
Hivatal koztisztvisel6jének, alkalmazottjanak kinevezése, felmentése és jutalmazasa
esetén.

(6) A polgarmester minden hé masodik hétféjén 13-17 oraig a Polgarmesteri Hivatalban
fogadonapot tart. A polgarmesteri fogadonap idejét a Hangaddban és a varos hivatalos
internetes honlapjan k6zzé kell tenni.

(7) A polgarmesterre atruhazott képviseld-testuleti hatdskoroket a jelen rendelet 1. szamu
melléklete tartalmazza.

VII. fejezet

Az alpolgarmester

> Médositotta a 3/2016.( 1.26.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2016. januar 27.
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58.8

(1) A Képvisel6-testilet a polgarmester javaslatara, a polgarmester helyettesitésére,

munkajanak segitésére, a tagjai kozul thrsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) A polgarmester tartds akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester latja el a polgarmester

teljes kord helyettesitését, valamint a hataskorébe utalt feladatokat.

(3) Az alpolgarmester minden hoé utolsé szerdajan 15 -16 oraig fogaddnapot tart a

Polgarmesteri Hivatal épulletében. Az alpolgarmesteri fogaddnap idejét a Hangaddban
€s a varos hivatalos internetes honlapjan k6zzé kell tenni.

VIII.LFEJEZET
Ajegyz 6

59.8

(1) A polgarmester - palydzat alapjdn - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyz6t nevez ki hatarozatlan idére.

(2) A jegyz6 a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az 6nkormanyzat mikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarél. Ennek keretében:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

K)

el6keésziti a képvisel6-testuleti €s a bizottsagi eléterjesztéseket;

ellatja a Képviselé-testilet, a bizottsdgok szervezeési és ugyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat;

a napirend el6tti feladatok keretében tajékoztatja a testiletet az dGnkormanyzatot

érint6 jogszabalyi valtozasokrol,

tanacskozasi joggal vesz részt a KépviselS-testilet, a Képvisel6-testulet

bizottsaganak lésén;

koteles jelezni a Képvisel6-testiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha a
dontésuknél, mikodésiuknél jogszabalysértést észlel;

gondoskodik a képviselS-testileti Ulés jegyzdékdnyvének elkészitésérdl, melyet az
ulésvezetdvel egyutt alair;

gondoskodik a bizottsagi ulések jegyzékonyveinek elkészitésérdl,

a képviseld-testileti €s a g.) pont szerinti bizottsagi Ulés jegyz&konyveét az ulést
kovetd15 napon belul kdteles megkuldeni a Nograd Megyei Kormanyhivatalnak;

gondoskodik a testuleti hatarozatok nyilvantartasarol és kozléserél;
évente beszamol a Képvisel6-testuletnek a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérdl;

gondoskodik az 6nkorméanyzat mikddésével kapcsolatos feladatok ellataséarol.

(3) A jegyzd 6nkormanyzati rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:
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a) kezdeményezheti rendelet alkotasat, felllvizsgélatat és hatalyon kivil helyezését;

b) végzi az 6nkormanyzati rendeletek szakmai elékészitésével kapcsolatos feladatokat;
c) gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetéserél és nyilvantartasarol.

(4) A jegyzd egyeb feladatai:
a) vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, megszervezi a hivatal munkdjét;

b) minden hétfén 13 — 17 6raig fogadonapot tart. A jegyzdi fogaddnap idejét a
Hangaddban és a varos hivatalos internetes honlapjan kozzé kell tenni;

c) dontésre el6késziti a polgarmester hataskdrébe tartozé allamigazgatasi tgyeket;

d) ellatia a torvényben vagy kormanyrendeletben el6irt &llamigazgatasi feladatot,
hatdsagi hataskort;

e) dont a hataskorébe utalt igyekben;

f) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi, Ugykezeldi,
valamint az Mt. hatalya ala tartozd, nem kdzfoglalkoztatott dolgozoi felett;

g) hataskorébe tartozo tgyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét.

(5) A jegyzére atruhazott képvisel6-testuleti hatédskoroket a jelen rendelet 1. szamu
melléklete tartalmazza.

IX.FEJEZET
Polgarmesteri Hivatal

60.8

(1) A Képvisel6-testilet az allamigazgatasi ugyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara egységes polgarmesteri hivatalt hoz
létre.

(2) A polgarmesteri hivatal elnevezése: Rétsdgi Polgarmesteri Hivatal

Székhelye: Rétsag, Rakoczi u.20.

(3) A Polgarmesteri Hivatal dnalloan miikodé és gazdalkodo kdzhatalmi koltségvetési szerv,
jogi szemeély. Az éves koltségvetés hatdrozza meg a mikodéséhez szikséges
eliranyzatokat, mikodési és fenntartasi koltségeket.

(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezetét, mikodését, az ellatand6 feladat - és hataskoreit
rogzitd ugyrendet a jelen rendelet 3. szamu melléklete tartalmazza.

X. FEJEZET
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Tarsulasok

61.8

(1) A Képviseld-testilet jogi személyiséggel rendelkezé tarsulésai:

a) Nyugat-Nograd Gyermekjoléti és Csaladsegité Szolgalata,

b) Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei Hulladékgazdalkodasi és Kdrnyezetvédelmi
Onkormanyzati Tarsulas.

(2) Az 1/a pontban meghatarozott tarsulas feladat- és hataskore:

a) gyermekjoléti-szolgaltatas,

b) csaladsegités.

(3) Az 1/b pontban meghatérozott tarsulés feladat- és hataskore:

(1)

(2)

3)

(1)

(@)

a) hulladékkezelés,

b) hulladékszallitas.

XI. FEJEZET
Lakossagi forumok

62.8

A Képvisel6-testilet lakossagi forumok szervezésével teremt lehet6séget az
allampolgérok és kozosségeik szdmara a helyi Uigyekben valo részvételre:

a) fontosabb dontések el6készitése soran a véleménynyilvanitasra;
b) a kozvetlen t4jékoztatasra.

A Képvisel6-testilet évente egy alkalommal tajékoztatét ad a lakossag részére az adott
év terveir6l, az elmult év célkitizéseinek megvaldsitasardl, az dnkormanyzati vagyon
helyzetérdl.

Munkatervében meghatérozott id6pontban és témaban lakossagi férumot tart.

63.8

A Képvisel6-testilet évente — munkatervében meghatarozott — id6pontban
kdzmeghallgatast tart, amelyen az &llampolgarok és a telepulésen mikodé szervezetek
képvisel6i kozérdekl kérdéseket tehetnek fel, valamint javaslatokat tehetnek.

A kozmeghallgatas iddpontjat legaldbb 10 nappal korabban kozzé kell tenni a
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hirdetétablakon és a varos hivatalos internetes honlapjan.

(3) A kozmeghallgatason felmerult kérdésekre a polgarmester, a jegyz6 érdemi valaszt ad.
Azonnal meg nem valaszolhato, vizsgalatot igénylé ugyben a véalaszt 30 napon belul,
irasban meg kell kildeni a kérdezének.

(4) Nagyobb jelentéségl kozugyekben tett intézkedésekrél vagy annak eredmeényérdl a
lakossagot a HANGADO-ban és a varos hivatalos internetes honlapjan tajékoztatni kell.

XILFEJEZET

Az dnkorményzat gazdalkodasa

64.8

A Képvisel6-testulet az dnkorményzat koltsegvetésérdl, moédositasarol és végrehajtasarol
rendeletet alkot.

65.8

A képviselS-testllet az éves koltségvetésrdl, a koltségvetés végrehajtasarol, valamint az
onkormanyzat vagyoni helyzetének alakuladsarodl a lakossagot évente a HANGADO Uutjan és
lakosséagi forumon t4jékoztatja.

66.8

Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas szabdlyait kilon rendelet szabalyozza.

XII.FEJEZET
Zaro rendelkezések

67.8

(1) Ez arendelet a kihirdetésével 1ép hatalyba.

(2) a) A rendelet hatalyba lépésével egyidejlleg hatalyat veszti az 6nkormanyzat szervezeti
és mikodeési szabalyzatardl szol6, tobbszér modositott 15/2013. (1X.09) dnkormanyzati
rendelet.

b) A rendelet hatalyba lépésével egyidejlleg hatalyat veszi a Képvisel6-testilet tagjainak
tiszteletdijardl szol6 4/2010.(11.12.) 6nkorméanyzati rendelet 3.8-a.

(3) A jelen rendelet mellékletei:
1. szamu: A Képvisel6-testulet atruhazott hataskorei

2. szamu: A bizottsdgok feladat- és hataskore
3. szamu: A Polgarmesteri Hivatal tigyrendje
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1. szamu fuggelék: A Képvisel6-testilet név- és cimjegyzéke
2. szamu fuggelék: A Képviselb-testilet bizottsagai

Heged s Ferenc s.k. Dr. Varga Tibor s.k.
polgarmester jegyz6

Kihirdetési zaradék: a rendelet kihirdetésének napja:

Dr. Varga Tibor s.k.

jegyzé
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Az onkormanyzat szervezeti és fikddési szabalyzatarol sz6l6

14/2014. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet
1. szama melléklete *°

Képvisel 6-testuleti hataskorok atruhazasa

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete az Motv. 41.8 (4) bekezdésében biztositott
felhatalmazas alapjan, hataskoreibél az aldbbiakat a bizottsagaira, a polgarmesterre, illetve a
jegyzdre atruhézza:

Szocidlis Bizottsagra atruhazott hataskorok
1) méltdnyossagi alapon biztositott apolasi dij megallapitasa,

2) létfenntartdsi, gyermeknevelési és a rendkivili telepllési tdmogatas
megallapitasa,

3) atemetési teleplilési tamogatas megallapitasa,

4) a szuletési tamogatas megallapitasa,

5) hajléktalan személyek részére szocialis ellatds megallapitasa,

6) Osztondij tAmogatas megallapitasa,

7) szocidlis étkezés és a hazi segitségnyljtds engedélyezése, jogosultsagi
feltételek évenkénti felllvizsgalata,

8) koztemetés engedélyezése és a koztemetés koltségeinek megtéritésére
vonatkozé rendelkezés,

9) tlzifa-tdmogatas megallapitasa.

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

1) Ellatja az ingatlan-nyilvntartdsban az oOnkormanyzat javéara bejegyzett idegen
ingatlanon fennall6 jelzalogjoggal és elidegenitési tilalommal kapcsolatos hataskoroket:

a) megallapitott lakasszerzési tamogatasra bejegyzett jelzalogjog torlése a lakés-
tamogatas teljes 6sszegl visszafizetésekor;

b) hozzdjarulas a pénzintézet Aaltal folydsitott lakasépitési kedvezmény és hitel
ingatlannyilvantartasi bejegyzéséhez;

c) hozzdjarulds az ©Onkormanyzati lakasszerzési tdmogatasra a pénzintézeti hitelre
vonatkozo jelzdlogjog ranghely cseréjéhez;

d) részletfizetéssel értékesitett dnkormanyzati lakdsokra kikotott jelzalogjog torlése a
teljes vételar megfizetése esetén, illetve az idétartam leteltekor;

e) eértékesitett onkormanyzati lakdsokra kikotott visszavasarlasi jog torlése a teljes vételar
megfizetése esetén, illetve az idétartam leteltekor.

2) Dont az éves koltségvetésben polgarmesteri keretként megéllapitott 6sszeg
felhasznalasarol, melyrl az éves koltségvetési beszadmold keretében tajékoztatjia a
Képviseld-testiletet.

'® Médositotta a 3/2016. (1.26.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2016. 2016. januar 27. naptdl
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Jegyz 6re atruhazott hataskorok

1) A kozteruletek hasznalatanak rendjérél szolo 12/2015. (IX. 29.) szamu Onkormdnyzati
rendelet 5.8 (7) bekezdése alapjan engedélyezi a kdzteriilet hasznélatot:

2)

3)

a) épitési munkaval kapcsolatos allvany — kivéve, ha az kdzvetlen élet-vagy
balesetveszély miatt sziikséges — épitéanyag és térmelék elhelyezésére,

b) alkalmi és mozg6é arusitasra, javitd-szolgaltatdé tevékenységre, arubemutatd
kitelepulésre,

c) Uzleti szallitas vagy rakodas alkalméval gongydleg elhelyezésre, arukirakodasra,

d) kiallitas, vasar, alkalmi vasar, sport, kulturdlis és egyéb rendezvények, tovabba
mutatvanyos tevékenység céljara.

A kozterlletek hasznalatanak rendjérél sz6l6 12/2015. (IX. 29.) szamu énkorményzati rendelet 16.8-a
alapjan ellatja a kozteruletek filmforgatasi céli igénybevételével kapcsolatos képvisel6-testileti
hataskoroket.

Dont a kdzodsségi egyuttélés alapveté szabalyainak elmulasztédsa, megszegése miatt indult eljarasban
a kozigazgatasi birsag kiszabasardl, a kdzosségi egyliittélés alapvetd szabalyairdl , valamint ezek
elmulasztasa, megszegése jogkdvetkezményeirél sz6l6 19/2013. (XI. 26.) szdmi ©Onkorményzati
rendelet 2.8 (3) bekezdése alapjan.
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Az dnkorméanyzat szervezeti és m (ikddési szabalyzatarol szolo

14/2014. (XI. 21.) 6nkorméanyzati rendelet

2. szam( melléklete 7, 18

A Képvisel 6-testilet bizottsagainak feladat- €s hataskorei
l.

Bizottsagok altalanos feladat- és hataskorei

1) Elb6készitik a Képviselb-testilet dontéseit, szervezik és ellen6rzik a dontések
végrehajtasat.

2) Dontenek a bizottsagi tag bizottsagi dontéshozatalbdl valo kizarasarol.

3) Feladatkorukben ellendrzik a Polgarmesteri Hivatalnak a képvisel6-testileti dontések
el6készitésére, illetve végrehajtasara irdnyuld munkajét.

4) Kezdeményezhetik a polgarmester intézkedését, ha a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységében a Keépvisel6-testilet allaspontjatol, céljaitdl valo eltérést, az 6nkormanyzati
érdek sérelmét, vagy a szukséges intézkedés elmulasztasat észlelik.

5) A bizottsdg elndke a bizottsadg Ulése elé terjeszti a bizottsag feladatkdrébe tartozo - a
telepulési képviseld éltal javasolt - Ugy megtargyalasat, és erre a telepulési képvisel6t
meghivja.

6) A bizottsadg elndke érdemi vélaszt ad a telepilési képviselbnek a Képvisel6-testulet
Ulésén dnkormanyzati tigyben hozz4 intézett kérdésre.

Szocidalis Bizottsag feladat- és hataskdre

1) Ellatja a Képvisel6-testilet altal atruhazott hataskoroket:
a) meéltdnyossagi alapon biztositott apolasi dij megallapitasa,

b) létfenntartdsi, gyermeknevelési és a rendkivlli telepulési tamogatas
megallapitasa,

c) atemetésitelepllési thamogatas megallapitasa,

d) a szlletési tAmogatas megallapitasa,

e) hajléktalan személyek részére szocidlis ellatas megallapitasa,

f) 6sztondij tamogatas megallapitasa,

g) szocidlis étkezés és a hazi segitségnyujtas engedélyezése, jogosultsagi
feltételek évenkénti felllvizsgalata,

h) koztemetés engedélyezése és a koztemetés koltségeinek megtéritésére
vonatkozé rendelkezés,

i) tOzifa-tamogatas megallapitasa.

2) Javaslatot tesz a szocidlis ellatas koltségvetési eldiranyzatara.

3) Folyamatosan figyelemmel kiséri a szocialis gondozas és szocialis étkeztetés helyzetét.

7 Médositotta a 3./2016. (I. 26.) dnkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2016. janudr 27. naptdl
'® Médositotta a 16/2016. (XI1.20.) 6nkormanyzati rendelet. Hatélyos: 2016. januar 27. naptdl
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4) Véleményezi a Képviselb-testilet elé keruld, a lakossag szocidlis ellatasaval kapcsolatos
el6terjesztéseket.

5) Ellatja a Képviseld-testilet altal meghatarozott feladatokat.
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Pénzligyi és Varosiuzemeltetési Bizottsdg feladat- és  hataskore

1) Kézremikodik a bizottsagi elbterjesztéssel a Képviselé-testilet elé kerlld rendeletek és
beszamoldk dsszeallitasaban.

2) Véleményezi az 6nkorményzat és intézményeinek éves koltségvetési javaslatait és a
végrehajtasrol sz6l6 beszamolot.

3) Javaslatot tesz a koltségvetés mddositasara.

4) Allast foglal az 6nkormanyzati vagyon hasznositasarol.

5) Véleményezi a fejlesztési programok, beruhadzasok pénzigyi terveit, figyelemmel kiséri
azok betartasat.

6) Vizsgalja a vagyonvaltozds alakuldsat és a valtozas okait, a hitelfelvétel indokait,
gazdasagi megalapozottsagat.

7) Folyamatosan ellendrzi a koltségvetés végrehajtasat altalaban és az intézményeknél.

8) Kozremikddik az intézmények pénzigyi ellendrzésében.

9) Kezdemeényezi a testllet, vagy a polgarmester intézkedését, ha a Képvisel6-testilet
céljaitol eltérd, a koltségvetéssel ellentétes, vagy szamviteli-pénzigyi szabalyokat sérté
tényeket tapasztal.

10) Javaslatot tesz a polgarmester bérfejlesztésére és jutalmazésara.

11) Ellatja a Képviselb-testilet altal meghatarozott feladatokat.
12) Vélemeényezi a mas bizottsag feladatkorébe nem tartozo testileti eléterjesztéseket.

13) Elemzi a testileti dontések hatdséat, megvaldsulasuk eredményeét.
14) Nyilvantartja és ellenérzi a telepulési képvisel6k vagyonnyilatkozatét.

15) Véleményezi a testulet elé kerul6, telepllésfejlesztéssel kapcsolatos, valamint a
véllalkozasokat érintd eléterjesztéseket.

16) Véleményezi a telepulés rendezési és beépitési tervét.

17)Ellenérzi a telepllésfejlesztéssel, fenntartdssal kapcsolatos testileti dontések
végrehajtasat.

18) Folyamatosan figyelemmel kiséri a beruhazasi, felujitasi feladatok elvégzését.

19) Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljarast folytat le, dontésre a Képvisel6-testiilet
elé terjeszti az ugyet.

20) ElSseqiti a lakossaggal és vallalkozasokkal valo kapcsolattartést.

21) Véleményezi a nevelési - oktatasi, kozmivelédési intézmények vezetdi palyazatait.
22)Véleményezi a nevelési - oktatasi, kdzmivel6dési intézmények testilet elé kerlld
beszamoldit.
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23)Véleményezi az egészségugyi ellatassal kapcsolatos testulet elé  kerlld
elGterjesztéseket.

24)Véleményezi az Ovodai pedagogiai program elkészitésére, modositdsara és
végrehajtasara vonatkozo eléterjesztéseket.

25) Véleményezi a telepilés kozoktatas-fejlesztési és intézményiranyitasi tervét.
26) Ellatja a kitintetések adomanyozéasanak el6készitésével kapcsolatos feladatokat.

27)Javaslatot tesz a sportegyesuletek és a civil szervezetek tamogatasi eléiranyzatanak
palyazék kozotti felosztaséara.
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Az dnkorméanyzat szervezeti és m (ikddési szabalyzatarol szolo
14/2014. (XI. 21.) 6nkorméanyzati rendelet

3. szamU melléklete *°, %

Polgarmesteri Hivatal Gigyrendje

Az Motv. 84.8 (1) bekezdése alapjan a Képviseld-testilet egységes hivatalt hoz Iétre. A jelen
rendelet 60. 8 (1) bekezdésében foglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal tgyrendjét az
alabbiak szerint éllapitja meg:

A hivatal jogéallasa

1.8

(1) Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) a Képvisel6-testilet altal létrehozott
egységes szerv, amely a polgarmester iranyitasaval, a jegyz6 vezetésével latja el feladatait. A
hivatal munkajanak megszervezésérdél a jegyz6 gondoskodik.

(2) A hivatal megnevezése, székhelye: Rétsagi Polgarmesteri Hivatal. Székhelye: Rétséag,
Rékdczi ut 20.

(3) A hivatal 6nalléan mikodd és gazdalkodd kézhatalmi koltségvetési szerv, jogi személy.

(4) A hivatal illetékessége és hatdskore Rétsag varos kozigazgatési teriletének egészére
terjed ki.

(5) Ezen talmenden:
az épitésugyi hatdésagi jogkor-a 343/2006. (X11.23.) Korm. rendelet 1.8-a alapjan -
kiterjed Als6petény, Bank, Berkenye, Borsosberény, Didsjend, Felsépetény, Horpacs,
Keszeg, Kétbodony, Kisecset, Legénd, Nagyoroszi, Nézsa, Nograd, Nogradsap, Nétincs,
ésagérd, Pusztaberki, Rétsdg, Romhény, Szatok, Szendehely, Szente, Tereske és
Tolmécs telepllésekre.

2.8

(1) A hivatal feladatkére magaban foglalja az 6nkormanyzat mikddésével kapcsolatos, valamint
az 6nkormanyzat szerveinek hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyek dontésre el6készitésével
és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat.

(2) Mikodése soran hatésagi, jogi, szervezési, pénzugyi €s kommunalis tevékenységet végez.

(3) A hivatal dolgozoinak a jogszabalyokban meghatarozott konkrét munkakori feladatait a

munkakori leirdsok tartalmazzadk. A munkakori leirdsok naprakész vezetésérdl a jegyzd

gondoskodik.

(4) A hivatal latja el a nevelési - oktatdsi, az igazgatasi és a kdzmlvel6dési intézmény
gazdalkodaséaval kapcsolatos feladatokat, illetve a nevelési - oktatasi, az igazgatési, és a

' Médositotta a 14/2016. (1.26.) 6nkorményzati rendelet. Hatélyos: 2016. janudr 27. naptdl
2% Médositotta a 16/2016. (XI1.20.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2016. december 20. naptdl
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kdzmivel&dési intézmény karbantartasaval kapcsolatos feladatokat.

3.8
A Nograd Megyei Kormanyhivatal térvényességi feligyeletet és masodfokl hatdsagi jogkort
gyakorol a hivatal felett.

A hivatal szervezete

4.8

(1) A hivatal jogi személyiséggel nem rendelkezd csoportokra tagoz6dé egységes szervezet.
(2) A hivatal bels6 tagozodasa:

a) Hatosagi és Igazgatasi Csoport

b) Pénzlgyi és Szolgaltatasi Csoport

c) Varosuzemeltetési Csoport
(3) A (2) bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozott csoportok élén vezetdi megbizasu
csoportvezetdk allnak. Az a) pontban meghatarozott Hatosagi és Igazgatési Csoport vezetését
a jegyzé latja el.
(4) A csoportvezetdk alapilletményuk 10 %-anak megfeleld vezet6i potlékra jogosultak.

5.8
A hivatal tevékenységét az aldbbi munkakorokkel és allashellyel végzi:
Engedélyezet

Munkakor megnevezése létszam ()
Polgarmester 1,0
Jegy® 1,0
Hatdsagi és lgazgatasi Csoport
- Ugykezeb 1,0
- szocidlis Ugyintéz 1,0
- épitéshatdsagi Ugyintéz 2,0
- hat6sagi ligyintéy 1,0
Hatdsagi és lgazgatasi Csoport 6sszesen: 50
Pénziigyi és Szolgéltatasi Csoport
- csoportvezet 1,0
- ado ugyintés 1,0
- munkallgyi és pénzugyi Ugyintéz 1,0
- koltségvetési, pénzigyi, vagyongazdalkodasi nigyh 2,0
Pénziigyi és Szolgéltatasi Csoport kézszolgélati tiwiselok 0sszesen 50

- takaritoné (MT) 0,75
Pénziigyi és Szolgéltatasi Csoport 6sszesen 5,75
Varosgondnok 1,0
Mindbsszesen: 13,75
- elozébol: korzeti ellatas 2,0

kdzszolgalati tisztvigel 12,0
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6.8

A hivatal irdnyitasa ala tartozé 6nkorméanyzati munkakdorok és engedélyezett Iétszamkeretek:

(1) Egészségligyi- és szocidlis agazat

Munkaviszony Munkaltaté jog Kdzvetlen felette:
Munkakér jellege gyakorloja/egyéb
megnevezése of munk@ltatdi jog

kdzalkalmazo Képviseb- Pénzugyi és Szolgaltate
- védné 2,0 testillet/polgarmestel Csoport vezéie

kdzalkalmazo Képviseb- Pénzugyi és Szolgaltate
- asszisztens 20 testiilet/polgarmester Csoport vezéie

MT jegyzé Pénzugyi és Szolgaltate

- takarito (2 x0,56) | 1,0 Csoport vezdie

Egészségligyi €
szocialis dgazat

0sszesen: 5
El6z6bél:

kozalkalmazott 4
MT (2 x 0,5 16) 1,0

(2) Varosiizemeltetési Csoport

Munkaviszony Munkaltaté jog Kdzvetlen felette:
Munkakér jellege gyakorloja/egyéb
megnevezése of munk@ltatdi jog
- szakmunkas 2 MT jegyzd varosgondnc
- gépkocsivezét 1 MT jegyzé varosgondnc
- temegondnok 1 MT jegyzé varosgondnc
- segédmunka MT jegyzd varosgondnc
(részfoglalkoztatas &f
0sszesen 12 6raban) 0,75
-parkgondoz6 1,0 MT jegyz varosgondnc
Varosuzemeltetés
Csoport 0sszesen 5,75
7.8

(1) Vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettséggel jard6 munkakorok:
a) jegyz0
b) épitésugyi tgyintézd
c) Pénzigyi és Szolgaltatasi Csoport vezetdje
d) varosgondnok

(2) A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség az (1) bekezdés szerinti munkakoroket kapcsolt
munkakdrben ellaté koztisztviselkre is kiterjed.

A hivatal irAnyitdsa, vezetése és m (ikddése
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8.8

(1) A hivatalt a polgarmester a jegyz4 utjan iranyitja. Az alpolgarmestert a polgarmester tartés
tavollétében annak (SZMSZ szerinti) iranyitasi jogositvanyai illetik meg.
(2) A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti.

(3) A jegyzét tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a Pénzlgyi és Szolgaltatasi Csoport
vezetbje helyettesiti.

(4) A polgarmester és a jegyzd a hivatali dolgozok részére szikség szerint, de legalabb
félévenként munkaértekezletet tart. Ezen talmenden a hivatal dolgozoit a Képvisel6-testulet
dontéseirdl az ulést kbvetben tajekoztatni kell.

(5) A jegyz6 a hivatal mikodésérdl rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert.

9.8

(1) A hivatalban és az iranyitasa ala tartozé munkakorokben a teljes munkaidében
foglalkoztatott koztisztvisel6k, Ugykezelbk, kdzalkalmazottak, valamint a Munka térvénykonyve

hatélya ala tartoz6 munkavallalok (tovabbiakban dolgozék) heti munkaideje negyven ora.

a) A munkaidd beosztésa az altalanos munkarend alapjan:
Heétfé 7.30 oratol 17.00 o6raig
Kedd, szerda, csutortok 7.30 6ratél 16.00 oraig
Péntek 7.30 ératol 12.30 éraig

b) A munkaltatd az egyes dolgozok munkakorére figyelemmel az a) ponttdl eltérd
munkaidd beosztast is megallapithat.

(2) Az Ugyfélfogadas rendje:
A hivatal altaldnos ugyfélfogadasi ideje:

Heétfo: 13 oréatol — 16.30 oraig
Szerda: 8 oratdl —12 o6raig és 13 oratol 15.30 oraig
Péntek: 8 oratol — 11.30 oréig tart.

A hivatal m Gkodésével kapcsolatos egyéb feladatok

10.8

(1) A munkaltatoi jogokat a koztisztvisel6k, Ugykezel6k és az Mt. hatalya ald tartozé, nem
kozfoglalkoztatott dolgozok tekintetében a jegyz6 gyakorolja. A jegyz6 valamint a
kozfoglalkoztatottak tekintetében a munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja. A Kjt. hatélya
ala tartozo kozalkalmazottak esetében a polgarmester csak az egyéb munkaltatoi jogokat
gyakorolja.

(2) A kozfoglalkoztatasban résztvevdk kivalasztasardl a polgarmester bevonasaval a Szocialis
Bizottsag dont.

11.8
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(1) A dolgozok a jelenlétiket, illetve tavollétiiket jelenléti ivbe kitelesek bejegyezni.
(2) A hivatali munkahelyet munkaidében a jegyz6 engedélyével lehet elhagyni. A tavollét
idejét és céljat az erre szolgalo nyilvantartasba be kell jegyezni.

(3) Tartésabb (5 munkanapot meghalado) tavollét esetén a tavollévé dolgozo helyettesitésérél
a jegyz6 gondoskodik.

12.8

A kiadmanyozasi jog gyakorlasat kulon belsé szabalyzat tartalmazza.

13.8
A hivatal mikodését, feladatellatasanak részletes szabdlyait a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban kell rogziteni.
V.
Zaro rendelkezések

14.8

Az ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben értelemszer(ien alkalmazni kell a hatélyos
jogszabalyokban foglalt rendelkezéseket.
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Az dnkorméanyzat szervezeti és m (ikddési szabalyzatarol szolo

14/2014. (XI. 21.) 6nkorméanyzati rendelet

1. szamu fuggeléke

A Képvisel 6- testllet tagjai és elérhet 6sége

POLGARMESTER
NEV CiM TELEFONSZAM E-MAIL
Hege(ﬁS FerenC Sﬂé u. 4 30'940'50'74 “tkarsaq@retsaqhu
KEPVISEL OK
NEV CiM TELEFONSZAM E-MAIL
Dr. Katona Eri Petfiu. 9 30-219-54-46 katonaernoodon@gmail.com
350-793;
Dr. Sz4jbely Er | Rakoécziu. 34 fogaszat@wnet.hu
20-386-30-41
350-087;
Javorka Janos Hunyadi son 1. javorka51@freemail.hu
20-949-28-03
kotrobal@freemail.ht
Kotrocz6 Balazs Mezu. 2. 350-282;
matrix17 @freemail.hu
Mezsfi Zoltan Petfi u. 11. 30-435-45-56 mz267 @freemail.hu
Varga Dévid Géza| Koranyiu. 12 20-288-43-75 vdavidgeza@gmail.com
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Az dnkorméanyzat szervezeti és m (ikddési szabalyzatarol szolo
14/2014. (XI. 21.) 6nkorméanyzati rendelet

2. szamu fuggeléke

A Képvisel 6- testilet bizottsagai:

PENZUGYI ES VAROSUZEMELTETESI BIZOTTSAG

elnok: Dr. Szajbely Erné
képvisel6 tagok: Javorka Janos
Dr. Katona Erné

Kotrocz6 Balazs

nem képvisel6 tagok:
Bulejka Andréas
Girasek Kéroly

Kapecska Ferencné

allandé kulsés szakérté: Szabd Klara

SZOCIALIS BIZOTTSAG

elnok: Javorka Janos
képvisel6 tagok: Kotrocz6 Balazs
Varga David

nem képvisel6 tagok:
Laczkd Maria

Sirk6é Janosné
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