RETSAG VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
1./2011.( 1.26.) ONKORMANYZATI RENDELETE
AZ ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATAROL
(egységes szerkezetben a médositasarol szo6l6 4/2011.(11.28.), 11/2011.(V.05),
15/2011.(V11.04.), 20/2011.(X.21.) ,16/2012.(1X.03.) és 20/2012.(1X.21.) rendeletekkel)

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete a helyi 6nkormanyzatokrol szolo,
modositott 1990.évi LXV. torvény 18.§ (1.) bekezdésében fogalt felhatalmazas alapjan az
onkormanyzat és szervei szervezeti és miikddési szabalyairdl az alabbi rendeletet alkotja.

) I.FEJEZET
Altalanos rendelkezések

1.§

A helyi dnkormanyzatokrol sz6l6 1990.évi LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) rendelkezéseit,
valamint az &énkormanyzat és szervei szamara egyes jogszabalyokban megallapitott
hataskoéreit, szervezeti és mikoddési szabalyait az dnkormanyzat mikdodési terlletén e
rendelettel egyltt kell alkalmazni.

2.§
(1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése: Rétsag Varos Onkormanyzata
(2) Az 6nkormanyzat székhelye: Rétsag Rakdczi ut 20.

3.§

(1)Rétsag oOnkormanyzata o©nalléan, szabadon, demokratikus maodon, széleskori
nyilvanossagot teremtve intézi a telepulés kozlgyeit, gondoskodik a helyi
kdzszolgaltatasokrdl, a helyi kdzhatalom dnkormanyzati tipusu gyakorlasarol.

(2) Az 6nkormanyzat jogi személy. Az dnkormanyzati feladat- és hataskérok a képvisel6-
testiletet illetik meg.

(3) A képvisel6-testiiletet a polgarmester képviseli.

4.8

Az onkormanyzat jelképei

(1)Az onkormanyzat cimere: Kerektalpu, osztott mezejli pajzs. Kék mezében elhelyezett
ezustszinl, haromkaréju falevél. A pajzs talpan lathaté két egybefon6dé zdld dombiv a
Cserhat és a Borzsony talalkozasaban fekvd helyiség foldrajzi helyére utal.

(2)Az 6nkormanyzat zaszl6ja: Ezust alapszind, 90 x 180 cm-es all6 téglalap, az als6 szélén
ezust rojtokkal. A zaszlo fels6é szélétél 53 cm-re kdzépen helyezkedik el az 50 cm
szélességli varosi cimer, felette fekete konturbetiikkel Rétsag felirat.

(3)Az 6nkormanyzati jelképek hasznalatanak médjat kilon rendelet allapitja meg.

5.§

(1)Az 6nkormanyzat hivatalos lapja: a HANGADO mely havonta, a testiileti (ilést kdvetéen
jelenik meg.

(2)Az 6nkormanyzat honlapja: www.retsag.hu



ILFEJEZET
A képviselb-testiilet feladat- és hataskore

6.§

(1) Az 6nkormanyzat feladatkérére az Otv. 8.§ (1.) —(4) bekezdésben foglaltak az
iranyadok.

(2) Az énkormanyzat koteles gondoskodni az Otv., valamint mas kételezd feladatok
ellatasarol rendelkezd torvényekben meghatarozott feladatokrol, mint alapvet6
lakossagi szolgaltatasokrol, kilondsen:

az egészséges ivoviz ellatasrol,

ovodai nevelésrél,

altalanos iskolai oktatasrél és nevelésrol

az egészségugyi alapellatasrél (haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi) és

véddndi ellatasrol

szocialis alapellatasrol

- felnbttek esetében szocidlis raszorultsagtol fliggé pénzbeli és természetbeni
ellatasok (rendszeres szocialis segély, idéskortak jaradéka, lakasfenntartasi
tamogatas, apolasi dij, atmeneti segély, koéztemetés, temetési segély,
koézgyogyellatas, egészségugyi szolgaltatasra valo jogosultsag),

- személyes gondoskodas keretébe tartozd alapellatasi formak (hazi
segitségnyujtas, szocialis étkeztetés, csaladsegités),

- gyermekek esetében pénzbeli és természetbeni ellatas (rendkivuli
gyermekvédelmi tamogatas)

kozvilagitasrol

a helyi kdzutak és koztemetd fenntartasarol

a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesulésérél

képviseld-testilet és a polgarmesteri hivatal miikodésérdél,

az SZMSZ hatalybalépését kdvetéen Otv., vagy mas térvény modositasa, Uj

torvény alkotasa miatt jelentkezd kotelezd dnkormanyzati feladatokrol.

(3) Az 6nkormanyzat az aldbbi feladatokban maga hatarozza meg — a lakossag igényei
alapjan, anyagi lehetdségeitdl fuggbéen - mely feladatokat, milyen mértékben és
modon lat el, kilonosen:

thzoltas és mlszaki mentés feladatokrol,

koztisztasagi és telepuléstisztasagi feladatokrél,

telepulési hulladékkezelésrél,

helyi kdzteruletek fenntartasa

csatornazas, csapadékviz-elvezetési feladatokrdl,, helyi vizrendezésrél és
vizkarelharitasrol,

helyi kbézutak biztonsagos koézlekedésre alkalmas, tisztan tartasardl, a hé
eltakaritasa és az ut sikossag elleni védekezésének biztositasardl, a helyi kézut
forgalmanak biztonsagat veszélyeztetd helyzet elharitasarol,

telepulésfejlesztés

telepulésrendezés

az épitett és természeti kdrnyezet védelme

a lakasgazdalkodas

honvédelmi felkészlilés és az orszag mozgositas feladatairdl,

polgari védelmi feladatok ellatasardl

kézhasznu foglalkoztatas szervezésérél

az allati hullak artalmatlanna tételérél, a beltertileten a kébor ebek befogasarol
6rzéseérdl, értékesitésével vagy megsemmisitésével kapcsolatos feladatokrol,
az emberre egészségigyi szempontbdl veszélyes, valamint az allatallomany
egészséget veszélyeztetd, betegség tlneteit mutatd, vagy a betegségre gyanus
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ebek és macskak kartalanitas nélkali kiirtdsarol, az ebek veszettség elleni
kotelezd védboltasanak megszervezéserdl,

- a lakossag mivelédése érdekében kdzosségi tér biztositasaral,

- a feln6tt lakossag és az ifjusag altalanos nyilvanos konyvtari szolgaltatasardl,

- a sporttevékenység tamogatasarol, foglalkoztatdas megoldasaban vald
kézrem(ikddésrél,

- az SZMSZ hatalybalépését kdvetéen Otv., vagy mas térvény modositasa, Uj
torvény alkotasa miatt jelentkezd kotelezd dnkormanyzati feladatokrol.

(4) Az oOnként vallalt feladatok ellatasanak mértékérél az éves koltségvetés
elfogadasakor a fedezet biztositasaval egyidejileg dont.

(5) Az 6nkormanyzat szabadon vallalhatja k6zfeladat ellatasat abban az esetben, ha
a) megvaldsitasa nem veszélyezteti a kotelezéen elbirt feladat- és hataskorok
ellatasat,
b) ellatasahoz a szikséges feltételek fennallnak
c) nem tartozik mas szerv kizarélagos feladat- és hataskorébe

(6) Az o6nkormanyzat a feladatai kdérében tamogatja a lakossag 6nszervez6dd
kdzOsseégeinek a tevékenységét, egyuttmikddik e kdzosségekkel.

7.§

A képvisel6-testiilet kizarélagos hataskorébe tartozik:

- a rendeletalkotas;

- szervezetének kialakitasa és mikodésének meghatarozasa,

- a torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas;

- a helyi népszavazas kiirasa,

- onkormanyzati jelképek, kitintetések és elismer6 cimek meghatarozasa,
hasznalatuk szabalyozasa, diszpolgari cim adomanyozasa,;

- a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, végrehajtasukrél szold
beszamolo elfogadasa,

- onkormanyzati tulajdonnal valé rendelkezés

- telepulésrendezési terv jovahagyasa

- hitelfelvétel,

- a kotvenykibocsatas,

- gazdasagi tarsasagalapitas, meglévé tarsasagba tagként vald belépés,

- onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez

- valo csatlakozas;

- intézményalapitas, megszlntetés, atszervezés,

- kozterllet elnevezése, emlékmuallitas;

- megallapodas kulféldi 6nkormanyzattal valé egyuttmikddésrdl, nemzetkdzi
Onkormanyzati szervezethez valé csatlakozas;

- eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal;

- véleménynyilvanitas olyan dgyben, amelyben térvény az érdekelt dnkormanyzat
allaspontjanak a kikérését irja el6;

- a telepllési képviseld, a polgarmester Osszeférhetetlenségi lgyében vald
dontés;

- az Otv. 33/A. § (2) bekezdésének b) pontjaban meghatarozott hozzajarulas

- a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés;

- amit toérvény a képviselb-testiilet at nem ruhazhato hataskérébe utal.

8.§

(1) A képvisel6-testilet — polgarmesterre és bizottsagokra a atruhazott hataskoreit a 2.
szamu melléklet tartalmazza.



(2) A képviselb-testlilet az atruhazott hataskdér gyakorldjanak utasitasokat adhat,
dontését felulvizsgalhatja, a hataskort visszavonhatja, illetéleg a hataskor gyakorléjat
beszamoltathatja.

I.FEJEZET
A telepiilési képviseld

9.§

(1) A telepulési képvisel6 az dnkormanyzati feladat- és hataskérok megvalésitasaért,
illetbleg a teleplilés egészéért vallalt felel6sséggel vesz részt valasztoi érdekeinek
képviseletében.

(2) A teleplilési képviselbk név és cimjegyzékét az 1. szamu melléklet tartalmazza.
10.§
(1) A teleplilési képviselbk jogai és kotelességei azonosak.

(2) A telepulési képviseld az alakul6 tlésen, illetve a megvalasztasat kdvetd Ulésen eskit
tesz.

(3) A teleplilési képviseld jogai:

a) részt vehet a képvisel6-testiilet dontéseinek el6készitésében, végrehajtasuk
megszervezésében és ellenérzésében.

b) a képvisel6-testlilet Ulésén a polgarmestertdl, alpolgarmestertél, jegyzétél, a
bizottsag elndkétél dnkormanyzati ugyekben felvilagositast kérhet, melyre az
Ulésen, vagy legkésébb tizendt napon belll irasban érdemi valaszt kell adni;

c) Kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testilet vizsgalja felll bizottsaganak, a
polgarmesternek, a részonkormanyzat testuletének, a helyi kisebbségi
onkormanyzat testlletének - a képvisel6-testllet altal atruhazott -
onkormanyzati tgyben hozott dontését;

d) igényt tarthat az irasban benyujtott hozzaszdélasanak jegyz6kdonyvhodz
csatolasara,

e) tanacskozasi joggal részt vehet a képviselb-testilet bizottsagainak lésén;

f) Javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkdrébe tartozd Ugy
megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkdzelebbi Ulése elé kell terjeszteni és
targyalasara a telepulési képvisel6t meg kell hivni,

g) megbizas alapjan képviselheti a képviselé-testiiletet;

h) Kozérdekli Ugyben kezdeményezheti a polgarmesteri hivatal intézkedését,
amelyre a hivatal tizendt napon belll érdemi valaszt koteles adni;

i) igényelheti a polgarmesteri hivataltdl a képviseldi munkajahoz szikséges
tajékoztatast, Ggyviteli kézremlikddést, valamint megbeszéléshez,
tanacskozashoz szikséges helyiség biztositasat;

j) képviseléi megbizatas ellatasaval Osszefliggd tiszteletdij és koltségtéritésre
jogosult, melynek mértékét kildon dnkormanyzati rendelet tartalmazza.

(4) A teleplilési képviseld koteles:

a) a képvisel6-testilet munkajaban, a testlleti dontések el6készitésében és
legalabb egy éallandd bizottsagban tagként részt venni, kivéve az alpolgarmestert,
aki nem lehet bizottsagnak tagja.

b) a testlleti Gléseken munkara képes allapotban megjelenni, és az esetlegesen
elrendelt alkoholszondas vizsgalatnak alavetni magat. A vizsgalat elvégzését a
testuleti Glés barmely szakaszaban, barmelyik képvisel6 kezdeményezheti. A
kezdeményezésr6l a képvisel6-testilet egyszerli  szotdbbséggel  dont.
Amennyiben a kezdeményezést a képviselb-testiilet elfogadja, az Ulésvezeté a
vizsgalat elvégzésének id6tartamara koteles szlunetet elrendelni. A vizsgalatot az
elrendelt szlinetben, elektronikus alkoholszonda segitségével a jegyzd koteles
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elvégezni valamennyi, az ulésen résztvevdé képvisel6 illetve az ulésvezetd
vonatkozasaban egyarant, kulon helyiségben, két masik képvisel6, mint tanu,
egyidejl jelenlétében. Az elvégzett vizsgalatok eredményérél a képviseld-
testlletet a szlinet utan tajékoztatni kell, és az eredményt a testileti Ulés
jegyz6kényvében is rogziteni kell. Az ebben a pontban megfogalmazottak
értelemszeriien vonatkoznak a bizottsagi tlésekre is.

c) irasban vagy széban a polgarmesternél vagy a bizottsag elndkénél elézetesen
bejelenteni, ha a testlileti vagy bizottsagi Glésen nem tud megjelenni, illetéleg
egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba Utkdzik.

d) a képvisel6i tevékenység soran tudomasara jutott allami szolgalati és Uzleti titkot
a vonatkozé rendelkezések szerint megérizni,

e) bejelenteni — dontés hozatal el6tt — személyes érintettségét

f) megbizdlevelének atvételétdl, majd ezt kdvetden minden év januar 1-t6l szamitott
30 napon belll vagyonnyilatkozatot tenni, melyhez csatolni kell a vele kdzos
haztartasban él6 hazas- vagy élettarsanak valamint gyermekének a
vagyonnyilatkozatat.

IV.FEJEZET
A képvisel6-testiilet miikodése
11.§

A képviseld-testilet bnkormanyzati feladatait a polgarmester, bizottsagai, a képvisel6-testilet
hivatala utjan, valamint a telepulési képvisel6k kdozremikdodésével latja el.

12.§
A képviselb-testilet tagjainak szama a polgarmesterrel egytitt 7 f6
13.§

(1) A képvisel6-testiilet szlikség szerint, illetve sajat munkaterve alapjan évente legalabb
6 Ulést tart.

(2) A képvisel6-testllet Glését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
hivja dssze.

(3) A polgarmester és az alpolgarmester tartds akadalyoztatasa esetén a képvisel6-
testulet Glését a Pénzligyi és Varosizemeltetési Bizottsag elndke hivja dssze.

(4) A képviseld-testulet Gilését 6ssze kell hivni két telepullési képvisel6 vagy a képvisel6-
testilet bizottsaganak irasbeli inditvanyara. Az inditvanynak tartalmaznia kell az (lés
Osszehivasanak indokait, a napirendi javaslatot, az el6terjeszt6 személyét, az
el6terjesztés térvényességi eszrevétellel ellatott ddntési javaslatat.

(5) A polgarmester a (4) bekezdésben szereplé inditvany benyujtasatdl szamitott 8
napon belll kételes az llést 6sszehivni.

A képvisel6-testiilet munkaterve
14.§

(1) A képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan dolgozik. A munkaterv tervezetet a
polgarmester késziti el6, és a targyévet megeldz6 év december havi Ulésen terjeszti
eld.

(2) A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni
- valamennyi képvisel6tdl,
- onkormanyzati intézmények vezetditél,
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- a kisebbségi 6nkormanyzatok vezetsitdl,

(3) A munkaterv tervezetbe fel nem vett napirendi javaslatokrél a képvisel6-testiiletet
tajékoztatni kell.

(4) A munkaterv tartalmazza:
a) a testlleti Ulések idépontjait, napirendjeit.
b) a napirendi pontok el6terjesztéit,
c) a napirendek el6készitésében kdzremikodé bizottsagok megnevezését
d) az egyes napirendek targyalasahoz meghivandékat
e) egyéb esetleges szervezési feladatokat.

(5) A munkatervet év kozben sziikség szerint az Utemezhetd napirendekkel ki kell
egésziteni.

A képvisel6-testiilet nyilvanos és zart iilése, hatarozatképesség
15.§

A képvisel6-testulet Ulése nyilvanos, melynek teljes idétartamardl hang-, film- vagy
videofelvétel készithetd.

16.§

(1) A képvisel6-testilet zart Glést tart:

a) valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizatds adasa, illetdleg
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditdsa, fegyelmi blntetés kiszabasa és
allasfoglalast igényl6 személyi gy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos
targyalasba nem egyezik bele;

b) &nkormanyzati, hatosagi, 6sszeférhetetlenségi és kitlintetési Uigy targyalasakor,

c) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor

(2) A képvisel6-testllet mindsitett tobbségi szavazattal zart Glést rendelhet el:
a) vagyonaval val6 rendelkezés és
b) Kiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas Uzleti érdekeit sértené.

(3) Zart Ulésen a képviselb-testilet tagjai, a jegyz6, tovabba meghivasa esetén az
érintett és a szakértd, valamint a jegyz6 altal kijeldlt hivatali dolgozo6 vesz részt.

17.§
(1) A képvisel6-testilet tlése hatarozatképes, ha a testllet tagjai kozul 4 f6 jelen van.

(2) Ha az (1.) bekezdésben megjeldlt szamu képviseldé nincs jelen, akkor az Ulés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen képvisel6-testileti Glést 8 napon beldl
ugyanazon napirendek megtargyalasara ujra 6ssze kell hivni.

A képvisel6-testiilet 6sszehivasanak rendje
18.§

(1) A képvisel6-testiilet tagjait az lés helyének, napjanak és kezdési idépontjanak, a
napirend targyanak és el6addéjanak megjeldlését tartalmazé meghivéoval kell
dsszehivni. A meghivé mellé csatolni kell az irasbeli eléterjesztéseket is.

(2) A testlileti Ulésre szo6l6 meghivoét és az elbterjesztéseket a képvisel6-testiilet Glésének
napjat megel6z6 6 nappal elébb ki kell kézbesiteni, és az dnkormanyzat hivatalos
honlapjan k6zzé kell tenni. Azoknak a képvisel6knek és bizottsagi tagoknak, akik ezt
kérik, elektronikus formaban is meg kell kiildeni az eléterjesztéseket.
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(3) A képviselb-testiilet azonnali dontését igénylé Ugyekben a rendkivili Glés egyéb
maodon, barmely idépontban is 6sszehivhato.

(4) A képvisel6-testilet tlésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) ajegyzét,

b) azoknak a bizottsagoknak a nem képvisel6 tagjait, amely bizottsagokat a
napirend érint,

c) cigany és szlovak kisebbségi 6nkormanyzat elndkét,

d) egyéni valasztokerulet orszaggylési képviselbjét,

e) a napirendek el6terjesztéit

f) a Varos Diszpolgarat,

g) a polgarmester eseti dontése, illetve az adott napirendet targyalé bizottsag
elndkének a javaslata alapjan azt a személyt, akinek a jelenléte a napirend
megtargyalasahoz szikséges.

(5) A tanacskozasi joggal meghivottak részére a meghivoval egyltt azokat az
eléterjesztéseket kell megkuldeni, melyhez a meghivas kapcsolodik.

(6) A képvisel6-testilet Glésére meg kell hivni:
a) az onkormanyzat intézményeinek vezetdit
b) akiket a polgarmester indokoltnak tart

(7) A képvisel6-testilet tlésérdl a nyilvanossagot
a) a meghivo hirdetétablakon torténd kifliggesztésével
b) a Hangadé cimi ujsagban és
c) az 6nkormanyzat honlapjan térténé kdzléssel értesiteni kell.

A képvisel6-testiilet iilésének vezetése
19.§

(1) A képvisel6-testllet Glését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
vezeti.

(2) A polgarmester és az alpolgarmester egyuttes akadalyoztatasa esetén a képvisel6-
testilet Glését a Pénzlgyi és Varosiizemeltetési Bizottsag elndke vezeti.

(3) Az Ulésvezetd akadalyoztatasanak mindsil az is, ha személyére vonatkozoéan
kizarasi ok mertl fel.

20.§
Az iilésvezeto feladatai és jogositvanyai:

a) megallapitia és figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitia és a
jovahagyott napirendek megtargyalasa utan berekeszti az Ulést, az Ulés k6zben
barmelyik lezart napirend utan, maximum 10 perces szlinetet rendelhet el

b) el6terjeszti a napirendi javaslatot

c) vezeti az Ulést, napirendi pontonként megnyitja a vitat

d) jelentkezési sorrendben megadja a sz6t a soron kdvetkezé hozzaszoldnak

e) a napirendi pontok targyalasakor, amennyiben &6 az elbterjeszté, a feltett
kérdésekre megadja a valaszt, egyébként kizarélag a sz6 megadasara jogosult a
soron kovetkezd hozzaszold részére, kivéve természetesen a minden képvisel6t
megilleté idétartamu, egyszeri hozzaszoélas lehetéségét, mellyel a vita lezarasaig
elhet, figyelmeztetheti tovabba a hozzaszdélot, ha mondanivaldja eltér a targytdl

f) szavazast igényl6é esetekben, amennyiben a képviselé-testilet az adott napirend
vitdjat szavazassal lezarta, a vita lezarasa utan szavaztat és megallapitja a
szavazas eredmeényeét



g) biztositja az Ulés zavartalansagat és rendjét, rendreutasithatja azt, aki az Glésen
méltatlan magatartast tanusit, ismételt rendzavaras esetén - figyelmeztetés utan -
a terem elhagyasara kotelezheti a rendbontot

h) a tanacskozas folytatasat akadalyozo kérilmény felmerilésekor javaslatot tehet
az Ulés felfliggesztésére vagy berekesztésére, a javaslatrol a képvisel6-testilet
egyszerlszotdbbséggel dont

i) a hatalyos SZMSZ rendelkezéseit betartja és betartatja

i) napirendek utan, kdézérdekl Ugyben kezdeményezheti a szé megadasat a
jelenlevé allampolgaroknak, maximum 5 perces id6tartamban, errdl a képvisel6-
testllet vita nélkdl, egyszeril sz6tdbbséggel dont.

Napirend megallapitasa
21.§

(3) A képviselb-testilet vita nélkdl, egyszerli szétdbbséggel, napirend elétti felszolalast
engedélyezhet. A napirend el6tti felszélalasi szandékot a téma megjeldlésével az
Ulés meghivéban szereplé kezdési id6pontja el6tt legalabb 10 perccel be kell
jelenteni az Ulésvezetbnek.

22.§

(1) Az Glés napirendjére az Ulésvezetd tesz javaslatot, mely elfogadasardl a képvisel6-
testllet vita nélkll, egyszer szétdbbséggel dont.

(2) Az ulésvezetd koteles napirendi javaslatként a testllet elé terjeszteni az SZMSZ
el6irasainak megfeleléen benyuijtott eléterjesztéseket, tovabba a megeléz6 (lés utan
érkezett térvényességi észrevételt.

(3) Meghivén nem szereplé napirend felvételérél, illetéleg meghivon, munkatervben
szereplé napirend levételérél a napirendek elfogadasa el6tt a képviseld-testilet
egyszerl sz6tdbbséggel, vita nélkil dont.

(4) A napirend felvételére vonatkozo javaslat el6terjesztésekor jelezni kell, hogy azt a
bizottsagok targyaltak-e, illetéleg irasbeli vagy szbbeli eléterjesztésre vonatkozik.

(5) A (3.) bekezdés szerinti javaslat legfeljebb 2 perces indoklassal terjeszthetd elé.

(6) El6terjesztés az elbterjeszté tavolléte esetén csak a képviseld-testilet
egyszerlszo6tdbbséggel hozott dontésevel tizheté napirendre.

23.§

(1) A napirendi pontok targyaldsanak sorrendjét altalaban az alabbiak szerint kell
meghatarozni:
a.) rendeleti javaslatok
b.) beszamoldk
c.) hatarozati javaslatok

! Hatélyon kiviil helyezte: 20/2011.(X.21.) 6.rendelet 1§ (1) bekezdése. Hatalyos: 2011.X.22-t6l
2 Hatélyon kivil helyezte: 20/2011.(X.21.) 6.rendelet 1§ (1) bekezdése. Hatalyos: 2011.X.22-t4l
* médositotta 20/2011.(X.21.) 6.rendelet 1§ (2) bekezdése. Hatalyos: 2011.X.22-t4l



d.) tajékoztatok

e.) felvilagositas kérések

f.) kozérdekl bejelentések, valamint egyéb dontést nem igénylé felvetések,
javaslatok

(2) A napirendek (1) bekezdés szerinti sorrendjétél a testulet indokolt esetben eltérhet.

(3) A képviselb-testilet Glésének allandd napirendjét képezi a két testlleti Glés kozotti
idészakban az Onkormanyzat érdekében végzett polgarmesteri munkardl szoléd
tajékoztatdé, valamint a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasardl szoélo
beszamold. *

(4) A képvisel6k a (3) bekezdés szerinti tajékoztatdét és beszamolot érinté kérdést
intézhetnek a polgarmesterhez, amire az Ulésen targyszer( valaszt kell adni. A
képviselbknek témanként egy alkalommal, maximum 3 perc, tobb téma esetén
maximum 6 perc hozzaszolasi lehetéséget kell biztositani véleményiik kifejtésére.’

El6terjesztések
24.§

(1) A képvisel6-testilet elé kerilé eléterjesztések fébb fajtai:

a) munkatervi napirendi pont és egyéb dontést igényld ligy targyalasabdl kdvetkezd,
dontést igényld javaslatok, amelyek dnkormanyzati rendelet megalkotasara,
valamint hatarozat meghozatalara iranyulnak,

b) tajékoztatok, amelyek informaciot adnak a testlilet részére és tudomasulvételt
igényelnek

(2) Az (1) bekezdés szerinti el6terjesztés kezdeményezésére jogosult:
a) polgarmester, alpolgarmester,
b) témakor szerint illetékes bizottsag,
c) barmelyik képvisel6
d) jegyz6
e) kisebbségi dnkormanyzatok elndkei
f)  témakor szerinti illetékes intézmény vezetéje

(3) A testuleti dontést igénylé elbterjesztések csak az adott témaban érintett
bizottsag(ok) véleményének és jegyz6 torvényességi észrevételének ismeretében
tizhetd napirendre.

(4) El6terjesztés a képviselb-testiilet elé irasban nyujthaté be.

(5) Szébbeli el6terjesztés kivételesen, a képviselb-testilet egyszerl szétdébbséggel hozott
dontése alapjan targyalhatd. Szobeli el6terjesztésnek kell tekinteni a testileti Glés
napjan kiosztott irasos eléterjesztést is.

(6) A szobeli elbterjesztés alapjan hozand6 dontés szd szerinti megfogalmazasanak
idejére az Ulésvezetd az Ulést felfliggeszti.

25.§°

Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell:
a) az elbterjesztés készitéjének és a napirend elbterjesztéjének nevét, beosztasat

* Kiegészitette: 20/2011.(X.21.) 6.rendelet 1§ (2) bekezdése. Hatalyos: 2011.X.22-t6l
> Kiegészitette: 20/2011.(X.21.) é.rendelet 1§ (2) bekezdése. Hatalyos: 2011.X.22-t6l
® Médositotta: 15./2011 (VI1.04.) é.rendelet 1.§-a. Hatélyos: 2011.jdlius 01-t6l
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b) az el6terjesztést targyald bizottsag megnevezését valamint az llés és a szavazas
formajanak megjeldlését

c) a targyalando témakor targyilagos és tényszer(i bemutatasat,

d) az elézményeket, kilondsen a témaban hozott korabbi testiileti dontéseket, azok
végrehajtasat

e) alehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat

f)az alternativak indokait

g) a hatarozati javaslatot, valamint a hatarozat végrehajtasaért felelés személy és a
hataridé megjeldlését

h) rendelet alkotas esetén a rendelet-tervezetet, indoklast és hatasvizsgalatot,
valamint a tarsadalmi véleményezést kdvetden a véleményekrdl sz6l6 6sszesitést

i) a hatarozat végrehajtasaért felelés személy és a hataridé megjeldlését

j) illetékes tanacsnok véleményét;

k) ajegyz6 nyilatkozatat az elbterjesztés térvényességérdl;

I) az érdemi déntéshez sziikséges mellékleteket illetve a megkdtendd szerzédések
tervezetét, és a palyazati kiirasok szovegét.”

Napirendek targyalasa
26.§

(1) A napirendi pont targyalasa el6tt az el6terjeszt6 maximum 5 perces szébeli
kiegészitést tehet.

(2) A szébeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli eléterjesztést, ahhoz képest Uj
informaciodkat kell tartalmaznia.

27.§

(1) A napirend targyalasa soran el6szoér a targy szerint illetékes bizottsag véleményét a
kisebbségi véleménnyel egyutt kell ismertetni.

(2) A bizottsagi vélemény ismertetése utana a képvisel6k és a tanacskozasi joggal
meghivottak az el6terjesztéhdz kérdést intézhetnek a jelentkezés sorrendjében. A
feltett kérdésekre az elbterjesztd, vagy az altala felkért szakértd adja meg a valaszt.

(3) A bizottsagi vélemény ismertetése és a kérdésekre adott valaszok utani vitaban a
képvisel6knek, a tanacskozasi joggal megjelenteknek és a napirend eléterjesztéjének
kell megadni a sz6t a jelentkezés sorrendjében.

(4) Az elbterjesztd a javaslatat, illetve a képviselé a modosité javaslatat a vita bezarasaig
megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéseig azt barmikor visszavonhatja.

(5) Napirendenként ugyanazon hozzaszolé hozzaszélasanak idétartama nem haladhatja
meg a 6 percet. Indokolt esetben a képvisel6-testilet a hozzaszoélasok idétartamanak
korlatozasat az Ulésvezetbnek vagy barmely tagjanak a javaslatara, vita nélkdl,
egyszerl sz6tdbbséggel feloldhatja.

(6) Ha ugyanaz a személy ugyanazon napirenddel kapcsolatban masodszor is
hozzaszdlasra jelentkezik, az Ulésvezetd a masodik hozzaszolas idétartamat 2 percre
korlatozhatja.

(7) Barmely napirendi pont vitadjanak lezarasara az ulésvezet6 vagy barmelyik képviseld
javaslatot tehet. Az elhangzott javaslatot az Glésvezetd koteles azonnal szavazasra
bocsatani. A javaslatrél a képviseld-testllet vita nélkil, egyszeril sz6tdbbséggel dont.

(8) A kepviselb-testilet esetenként és vita nélkil egyszerl szotdbbséggel doént arrdl,
hogy az Ulésen megjelent polgaroknak ad-e hozzaszélasi lehetéséget.
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28.§

Napirendi pont vitajanak lezarasa utan tovabbi hozzaszdlas az adott napirendhez nem
lehetséges, kivéve a napirend elbterjesztjét, aki viszont kizarélag csak a vita soran
elhangzott modosité javaslatokkal kapcsolatban ismertetheti allaspontjat.

Dontéshozatal
29.§

(1) A képvisel6-testilet dontéseit altalaban egyszer(i szétdbbséggel hozza, a jelenlévék
tobb mint a felének egybehangz6 szavazataval.

(2) Minésitett tobbséghez a megvalasztott telepuilési képviselék tébb mint a felének, 4
fének egybehangz6 szavazata szikséges:
a) rendeletalkotas
b) szervezetének kialakitasa és mikodésének meghatarozasa 13
c) tdérvény altal hataskoérébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas
d) helyi népszavazas kiirasa
e) diszpolgari cim adomanyozasa
f) gazdasagi program, koltségvetést érinté modositas
g) Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez

val6 csatlakozas, kilépés
h) megallapodas kilfoldi 6nkormanyzattal valé egylttmikodésrél, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez val6 csatlakozas
i) intézmény alapitasa, megszuntetése
i) képviselb kizarasa a dontéshozatalbdl
k) 6nkormanyzati tulajdonnal valé rendelkezés
[) hitelfelvétel
m) kozterllet elnevezése, emlékmi allitas
n) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal
) hataskor gyakorlasanak atruhazasa és visszavonasa
p) a képviselb-testilet feloszlatdsanak kimondasa
q) kereset benyujtasa a polgarmester ellen az Otv.-ben meghatarozott esetekben

Kizaras a dontéshozatalbol
30.8

(1) A képviselb-testilet doéntéshozatalabdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a
hozzatartozéjat (egyenes agbeli rokon és ennek hazastarsa, testvér, hazastars,
élettars)az ligy személyesen érinti.

(2) A telepulési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

(3) A kizarasrol az érintett telepllési képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely
telepilési képviseld javaslatara a képvisel6-testilet mindsitett tobbséggel dont.

(4) A kizart telepuilési képviselét a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevének kell
tekinteni.

A szavazas rendje és médja
31.§

A képviselb-testllet a vita lezarasa utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.

32.§
A szavazas el6tt a jegyz6 torvényességi észrevételt tehet.
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33.§

(1) Az Ulés elndke a napirend targyalasa soran el6terjesztett és a vitaban elhangzott
hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El6szér a modositd és
kiegészit6 inditvanyokat az elhangzas sorrendjében, majd az el6terjesztésben
szerepld eredeti javaslatot kell szavazasra bocsatani.

(2) A végszavazas el6tt, az elfogadott mddositd inditvanyokat is tartalmazé hatarozati
javaslat szészerinti szovegét ismertetni kell.

34.8
(1) A képvisel6-testllet dontéseit altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

(2) A képviseldk igenlé vagy ellenszavazattal vesznek részt a szavazasban illet6leg
tartozkodasukat fejezik ki. A jelenlévé — dontésbdl ki nem zart — képviseld a
szavazasban koteles részt venni.

35.§

(1) A nyilt szavazas szamszer(sitett eredményét az Ulésvezetd allapitja meg, hangosan
kimondva az igen, nem szavazatok és tartozkodok szamat.

(2) A javaslat elfogadasahoz — mindsitett tObbséget igénylé dontés kivételével — a
jelenlévd képviseldk tobb mint a felének igen szavazata szukséges.

(3) Ha a nyilt szavazas soran szavazategyenl6ség all eld, (a jelenlevé képvisel6k fele
igennel, a fele pedig nemmel szavazott) az Ulésvezetd§ vagy barmelyik
képviselbjavaslatara a témat a kovetkezd képviselS-testileti Ulés napirendjére lehet
tazni.

36.§

(1) A képvisel6-testilet barmely képviseld kezdeményezésére egyszerl szétdbbséggel
névszerinti szavazast rendelhet el.

(2) A névszerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t
személy szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartozkodom) a
névsorban rogziti. A szavazas végén a képvisel6 a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti,
melyet a jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.

37.§

(1) A képvisel6-testiilet titkos szavazast tarthat a 16.§ (1.) és (2.) bekezdésében
meghatarozott Ggyekben.

(2) A titkos szavazasrél a polgarmester, vagy barmely képvisel6 inditvanyara a testllet
vita nélkil, egyszer( sz6tdbbséggel dont.

(3) A titkos szavazas lebonyolitasat a képvisel6-testilet alakuld (lésén a képvisel6-
testilet mandatumanak idejére megvalasztott 3 tagu szavazatszamlalé bizottsag
bonyolitja le.

(4) A titkos szavazas szavazolapon torténik. A szavazoélapnak tartalmaznia kell az

eldéontendd kérdést és arra adhato ,igen”, ,nem”, és ,tartézkodom” valaszlehetéségek
jelolésére szolgalo kort vagy négyzetet.
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(5) A tobbes jeldléssel jard személyi Ugyekben tartandé titkos szavazas esetén a
szavazolapon egymas alatt ABC sorrendben kell feltintetni a jeloltek nevét és
mellette a haromféle valaszlehet6séget.

(6) A titkos szavazasrol kilén jegyz6kdnyv készil, mely tartalmazza a szavazas helyét,
napjat, kezdetét és végét, a szavazatszamlald bizottsag tagjainak nevét, jeldltenként
a szavazas eredményét és a szavazas soran felmerilt egyéb korilményeket.

(7) Titkos szavazasnal szavazategyenlf6seg esetén a 35.§ (3.) bekezdés elbirasait kell
alkalmazni.
A képvisel6-testiilet dontései

38.§
(1) A képviselb-testilet
a) rendeletet alkot,
b) hatarozatot hoz.
39.§

(1) Rendeletalkotast a képvisel6, a bizottsagok elndkei, a polgarmester, a jegyzd, a
kisebbségi 6nkormanyzat testilete irasban kezdeményezheti.

(2) Amennyiben a rendelet-tervezetet targyalasra alkalmas maddon nyujtjak be, azt a
polgarmester koételes a soron kovetkez6 Ulés napirendi javaslataba felvenni.

(3) Amennyiben a szabalyozand6é kérdés targya lehetbvé teszi, az Ulésvezetd
inditvanyozhatja, hogy a testilet el6bb foglaljion allast a rendeletalkotas
szlkségességérol, fébb elveirdl, az elékészités menetérdl és felel6sérol.

(4) A képviselo-testilet meghatarozhatja a rendelet-tervezet lakossagi forumon torténd
ismertetését, valamint a kétfordulds targyalasat is.

(5) Rendeletalkotas esetében a képvisel6-testllet a beterjesztett javaslat felett altalanos
és részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkozd polgarmesteri vagy bizottsagi
inditvanyrdl a testulet vita nélkul hataroz.

(6) A rendelet-tervezet szakszer(i el6készitésérdl a jegyz6 gondoskodik a targy szerint
illetékes bizottsagok kézremikddésével.

Rendeletek tarsadalmi egyeztetése
39/A.8.7

(1) Tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani a helyi dnkormanyzati rendelet tervezetét és
indokolasat (a tovabbiakban tervezet), valamint a rendelet tervezet koncepciojat.

(2) Nem Kkell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani a koltségvetésrél és annak
modositasardl, a helyi adorol és annak modositasardl, a kdltségvetés végrehajtasarol
sz0lé onkormanyzati rendeletek tervezeteit. Nem kell tarsadalmi egyeztetésre
bocsatani azt a tervezetet, melynek sirg6s elfogadasahoz kiemelked6 kdzérdek
fiz8dik, vagy az egyeztetésre bocsatassal az 6nkormanyzatot sulyos anyagi hatrany
érné.

(3) Nem bocsathato tarsadalmi egyeztetésre a tervezet, koncepcid, ha az egyeztetés
Rétsag Varos Onkormanyzatanak kilondsen fontos pénzigyi, természetvédelmi,
koérnyezetvédelmi vagy 6rokségvédelmi érdekeinek védelmét veszélyeztetné.

"Ag.al kiegészitette 15/2011.(VII.04.) 6.rendelet 2.§-a. Hatdlyos: 2011.jdlius 01-t6l
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A tarsadalmi egyeztetés formaja
39./B. §°

(1) A tarsadalmi egyeztetés az oOnkormanyzat altal erre a célra kialakitott
velemeny@retsag.hu email cimen keresztul biztositott véleményezés (a
tovabbiakban: altalanos egyeztetés) utjan, postai Uton, vagy szlkség esetén
lakossagi forum keretében torténik. A lakossagi forum keretében torténd
véleményeztetésrdl a képvisel6-testulet dont.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott elérhet6ségeken keresztll barki véleményt
nyilvanithat a tarsadalmi egyeztetésre bocsatas céljabol kozzétett tervezetrdl,
koncepcidrol. A névtelenll érkezett véleményeket figyelembe venni nem lehet.

(3) A tervezetet a varos hivatalos honlapjan az énkormanyzat cimszé alatt erre a célra
kialakitott fellleten ugy kell kbézzétenni, hogy megfelelé idé alljon rendelkezésre a
tervezet érdemi megitéléséhez és a vélemények kifejtéséhez, tovabba a beérkezett
vélemények, javaslatok mérlegelésére. A véleményezésre minimum 15 napot kell
biztositani ugy, hogy a véleményezés hatarideje nem akadalyozhatja a képvisel6-
testuleti Ulések el6készitését.

(4) Az Altalanos egyeztetésre torténd megjelentetésre a Polgarmesteri Hivatal
hirdetétablajan valamint a varos honlapjan fel kell hivni a lakossag figyelmét.

(5) A jogszabdly el6készitéséért felelés jegyz6 mérlegeli a beérkezett véleményeket és
azokrol, osszefoglalét készit. A jogszabaly el6készitése soran nem all fenn az egyedi
valaszadasi kotelezettség.

(6) Az elkészitett Osszefoglalét az onkormanyzati rendelet tervezettel egyttt kell a
képvisel6—testiilet elé terjeszteni, és ezzel egy id6pontban kell kdzzétenni. A
kozzétett tervezeteket a kozzétételtél szamitott egy évig nem lehet a honlaprol
eltavolitani.

40.§

A képvisel6-testillet altal alkotott rendeletek jelélése: Rétsag Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiletének .../20....(hd, nap)(kihirdetés datuma) onkormanyzati rendelete, a
rendelet targyanak feltiintetésével.

41.§
(1) A képvisel6-testulet altal megalkotott Gnkormanyzati rendeletet ki kell hirdetni.

(2) Az o6nkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszerlien megalkotott és alairt
rendelet 6nkormanyzati hirdetétablan vald elhelyezéssel torténik.

(3) A rendelet kihirdetésének idépontja a kdzszemlére tétel- a rendelet polgarmesteri
Hivatal hirdetétablajan térténd kifliggesztésének — napja.

(4) Az dnkormanyzati rendeleteket a varos internetes honlapjan legkésébb a kihirdetés
napjat kévetd napon el kell helyezni. A médositott rendeletek egységes szerkezetbe
foglalt szovegét legkésébb a mddositast koveté 8 napon belll kell elhelyezni a varos
internetes honlapjan.

®A8.al kiegészitette 15/2011.(VII.04.) 6.rendelet 3.§-a. Hatdlyos: 2011.jdlius 01-t6l
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(5) A hirdetétablan el nem helyezheté nagy terjedelmd rendeletek esetében a rendelet
elsé oldalait kell kifiggeszteni, utalva arra, hogy a rendelet teljes szbvege a
Polgarmesteri Hivatalban, illetéleg a varos honlapjan megtekinthetd.

(6) A HANGADO-ban a rendelet kivonatosan is megjelentethetd.

(7) A képviselb-testilet normativ hatarozatait illetéen is az (1.) — (6.) bekezdés szerint
kell eljarni.

(8) A megalkotott rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartasardél a jegyzé gondoskodik.
42.§

(1) A képvisel6-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a testllet dontését szé szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés
megnevezését.

(2) A képvisel6-testulet jegyzdkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkil dont:
- a két lUlés kdzotti idészak fontosabb eseményeirdl szol6 tajékoztatordl és a
lejart
- hatarideji hatarozatok végrehajtasarél sz6lé beszamolérol
- anapirend meghatarozasarél
- Ugyrendi kérdésekrél
- képvisel6i felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasarol

(3) A hatarozatok jeldlése évente 1-el kezd6d6 sorszam/évszam utan ,Képviselb-testileti
hatarozat”

(4) A szamozott hatarozatokat jegyz6kényvi kivonati formaban az érintetteknek meg kell
kuldeni.

(5) A hatarozatok nyilvantartasa és kdzlése a jegyzé feladata

A képvisel6-testiilet iilésének jegyzokonyve
43.8

(1) A képvisel6-testllet Glésérél az errél készilt hangfelvétel alapjan jegyzékonyvet kell
késziteni.

(2) A képvisel6-testilet nyilvanos Ulésérél készitett hangfelvételt 1 évig a Polgarmesteri
Hivatalban meg kell 6rizni, ezt kdvetéen CD-re atirva at kell adni meg6rzésre a Varosi
Kdényvtar helytorténeti gyljteménye részére.

(3) A testllet esetenként kilon dontéssel is meghatarozhatja, hogy egyes napirendek
hanganyagat az (1.) bekezdésben foglaltaktdl eltér6en, mely idépontig kell megbrizni.

44.§

(1) A testlleti tlés jegyz6kdnyve tartalmazza:
a) az ulés helyét, idépontjat,
b) a megjelent képvisel6k és meghivottak nevét,
c) atargyalt napirendi pontokat
d) atanacskozas lényegét
e) a szavazas szamszer(sitett eredményét
f) a hozott dontések pontos megfogalmazasat
g) a testlleti tlés fontosabb eseményeit
h) a jegyz6konyvvezetd nevét
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(2) Barmely keépviselé kérheti, hogy hozzaszélasa vagy annak egy része, sz6 szerint
kerlljon a jegyz6konyvbe.

(3) A jegyz6kdnyv mellékletei:
a) meghivo
b) jelenlétiiv
c) a megtargyalt irasos el6terjesztések
d) azirasban benyujtott hozzaszélasok
e) egyéb irasos inditvanyok

(4) A jegyz6konyvet az ulésvezetd, a jegyz6 és az Ulésen jelenlévé képvisel6k kozul
megvalasztott 2 f6 jegyz6konyv hitelesito irja ala.

(5) A jegyzbkonyv eredeti példanyat mellékleteivel egyitt a hivatal kezeli, évente
bekotteti és elhelyezi az irattarban.

(6) A jegyz6kdnyv masolati példanyat mellékleteivel egyltt 15 napon bellil meg kell
kildeni torvényességi ellendrzés végett a Nograd Megyei Kormanyhivatalnak.

(7) A nyilvanos testlleti Ulésrél készilt jegyz6konyvet az el6terjesztésekkel egyutt 15
napon belll a varos internetes honlapjan kézzé kell tenni.

(8) A nyilvanos testlleti tGlésrdl készilt jegyzékonyvet és mellékleteit az allampolgarok
ugyfélfogadasi idBben megtekinthetik.

(9) A zart Ulésrol készitett kilon jegyz6konyvbe, valamint az Ulés irasos (és hang)
anyagaba a 16.§ (3) bekezdésében felsoroltak tekinthetnek be. A zart Ulés
jegyz6koényvét és irasos anyagait az altalanos szabalyok szerint, de elkllénitve kell
tarolni és meg6rizni.

Felvilagositas kérés szabalyai
45.§

(1) A képvisel6k az Ulésen a polgarmestertél, a bizottsagok elndkeitél valamint a
jegyz6tél — énkormanyzati feladatkérilkbe tartozd témaban — irdsos felvilagositast
kérhetnek.

(2) Felvilagositas kérésnek az a kérdés, illetve probléma felvetés tekinthets, amely
szoros kapcsolatban all az dnkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illetéleg valamely
iranyitasa alatt allé szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél, lehetéleg az Ulés elbtt legalabb 3 nappal
irasban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3.) bekezdésben elbirt hataridén tul vagy az
Ulésen nyujtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az tlésen érdemi
valaszt adni, ha a valaszadas el6zetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkez6 esetben a
felvildgositast kérd képviselbnek az ulést kdvetd 15 napon belll irasban kell
valaszolni. A valasz elfogadasardl a testiilet soron kévetkez6 tlésén dont.

(5) Az Ulésen a felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasardél el6szor a felvilagositast
kéré képvisel6 nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, arrol a képvisel6-testilet vita
nélkdl dént. Amennyiben a testlilet valaszt elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés
targyanak bizottsagi kivizsgalasat, melyen a felvilagositast kéré képviseld is részt
vehet.
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V.FEJEZET
Bizottsagok
46.§

(1) A képvisel6-testlilet bizottsagai elékészitd, véleményezd, javaslattevd, ellenbrzési
feladatokat ellatd — a képvisel6-testilet altal dnkormanyzati Ugyekben dontési
jogkérrel is felruhazhaté — egymassal mellérendeltségi viszonyban all6, valasztott
testileti szervek.

(2) A képviselb-testilet a fontosabb 6nkormanyzati feladatokra a koévetkez6 allando
bizottsagokat hozza létre:

a) Pénzigyi és Varosiuzemeltetési Bizottsag
b) Szocialis Bizottsag
47.§

(1) A bizottsagok taglétszamat és személyi Osszetételét a bizottsagi munka
hatékonysaganak szempontjai hatarozzak meg.

(2) A képviselb-testiilet a bizottsagok létszamarél, osszetételérél a megalakulaskor dont,
azonban szlikség esetén barmelyik képviseld inditvanyara azt modosithatja.

(3) A bizottsag elnokének valamint nem képvisel§ tagjainak megvalasztasara a
képviseldk tesznek javaslatot.

(4) A bizottsag képvisel6 és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei azonosak.
(5) A megvalasztott bizottsagok személyi Osszetételét a 3.szamu melléklet tartalmazza.
(6) A bizottsagok feladat és hataskorét a 4.sz.melléklet tartalmazza.

48.§
(1) bizottsag tagjai koézul elndkhelyettest valaszt.
(2) A bizottsag elndkének akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes latja el feladatait.

(3) A bizottsag részletes belsé miikddési szabdlyait - az Otv. és az SZMSZ keretei kdzott
— maga allapitja meg.

49.§

(1) A bizottsag Ulését az elnOk hivja 6ssze a bizottsag altal meghatarozott modon és
formaban.

(2) A bizottsagot 10 napon bellli idépontra dssze kell hivni a polgarmester vagy a
bizottsagi tagok egyharmadanak napirendi javaslatot is tartalmazé inditvanyara.

(3) Tébb bizottsag feladatkdrét is érintd gy napirendre tlizése esetén a bizottsagok
elndkei megallapodhatnak adott téma egyittes Ulés keretében torténd targyalasarol.

(4) A bizottsagi ulések idépontjarol, a targyalandd napirendekrdél a polgarmestert, a
jegyz6t és a képviselbket értesiteni kell.
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50.§

(1) A bizottsag Ulése hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsagi tagok tobb mint
a fele jelen van.

(2) A bizottsag feladat és hataskorébe tartozd kérdésekben egyszerl szétébbséggel
dont.

(3) A bizottsag hatarozathozatalara a képvisel6-testiiletre vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni.

(4) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozéjat
személyesen érinti az lgy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni.
A kizarasrdl az elndk esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.
51.§

(1) Elb6terjesztés az elbterjeszt§ tavolléte esetén csak a bizottsag egyszeri
szotobbséggel hozott dontésével tlizheté napirendre.

(2) A bizottsag napirenddel kapcsolatos dontését, allasfoglalasat, a kisebbségi
véleményekkel egyltt a testlleti Glésen ismertetni kell.

52.§

(1) A bizottsag dontésének kiadmanyozodja a bizottsag elndke.

(2) A bizottsagi dontések el6készitéséhez és végrehajtasahoz szikséges szakmai,
technikai és adminisztracios feltételek biztositasardl a jegyz6- a hivatal datjan —
gondoskodik.

(3) A bizottsag atruhazott hataskorben hozott dontéseit tartalmazo jegyz&konyvet
torvényességi ellenérzés érdekében 15 napon belil meg kell kildeni a Nograd
Megyei Kormanyhivatalnak. A jegyz6konyvet a bizottsag elndke és a bizottsagi
ulésen résztvevd Ugyintézé irja ala.

(4) A bizottsag egyéb uléseirél emlékeztetd készil, melyet a bizottsag elndke ir ala.

53.§
(1) A bizottsagok Ulése a (2.) bekezdésben foglalt kivétellel nyilvanos.
(2) A bizottsag zart tlésére a 16.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.
54.§
A bizottsag az atruhazott hataskor gyakorlasardl évente egy alkalommal beszamol a
képvisel6-testlletnek.

55.§

(1) A képviselb-testilet meghatarozott feladat elvégzésére ideiglenes bizottsagot hozhat
létre.

(2) Az ideiglenes bizottsagra az allando bizottsagokra vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.
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Tanacsnokok
56.§

(1) A képvisel6-testilet meghatarozott feladatkorok ellatasanak felugyeletére
tanacsnokot valaszt. A tanacsnok felligyelete ala vont feladatkérok a kévetkezdk:

a) Koltségvetés, pénzigyek

b) oktatas, kultura, sport, helyi média, civil kapcsolatok
Cc) egészséglgy és szocialis ligyek

d) Kkozbiztonsag és varosgazdalkodas

(2) A tanacsnokok jegyzékét jelen rendelet 3. sz. melléklet Ill. pontja tartalmazza.

VI.LFEJEZET
A polgarmester
57.§

(1) A polgarmester a valasztopolgarok altal megvalasztott, féallasi munkaviszonyban
allo tisztségviseld.

(2) A polgarmester  tagja a képviselb-testlletnek, a képvisel6-testllet
hatarozatképessége, dontéshozatala, miikddése szempontjabdl telepllési
képvisel6nek tekintendd.

(3) A polgarmester tekintetében a képviselé-testilet gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

(4) A polgarmester az allamigazgatasi tevékenységért a kézszolgalati szabalyok szerint
felel6s.

58.§

(1) A polgarmester feladat és hataskérét a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint latja
el.

(2) A polgarmester feladatai az (1) bekezdésben foglaltakon tulmendéen kiléndsen a

kovetkez6:

a) biztositia a képvisel6-testilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti
mikddéseét,

b) &sszehivja és vezeti a képviselb-testiilet Ulését

c) képviseli az 6nkormanyzatot

d) koételezb jelleggel inditvanyozhatja a bizottsagok dsszehivasat

e) felfliggesztheti a bizottsdag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviselb-testiilet hatarozataval, vagy sérti az 6énkormanyzat érdekeit

f)  bizottsagi elndk esetében dént a kizarasrodl, ha az Ggy a bizottsag elndkét, vagy
hozzatartozojat személyesen érinti

g) segqiti a telepllési képvisel6k munkajat.

(3) A polgarmester a képvisel6-testilet dontései szerint a sajat onkormanyzati
jogkérében iranyitja a hivatalt.

a) jegyz6 javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtasaban;

b) a jegyzd javaslatara el6terjesztést nyujt be a képvisel6-testiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozddasanak, Ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,
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c) hataskdrébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét 22
d) doént a jogszabaly altal hataskdrébe utalt allamigazgatasi tgyekben, hatésagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja.

(4) Gyakorolja az egyéb munkaltatoéi jogokat az dnkormanyzati intézmény vezeték és a
jegyzé tekintetében.

(5) Az altala meghatarozott munkakdordkbe torténé kinevezés, felmentés és jutalmazas
esetén egyetértési jogot gyakorol.

(6) Ugyanazon ugyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt targyalasat,
ha a képvisel6-testilet dontését az oOnkormanyzat érdekeit sértbnek tartja. A
kezdeményezést az Ulést kdvet6 harom napon belll nyujthatja be, a testllet a
benyujtastol szamitott tizendt napon belll dont.

(7) A polgarmester minden hé masodik hétféjén 13-17 éraig a Polgarmesteri Hivatalban
fogaddénapot tart. A polgarmesteri fogadénap idejét a Hangadoban és a varos
internetes honlapjan k6zzé kell tenni.

(8) A polgarmesterre atruhazott képvisel6-testileti hataskoroket a 2.szamu melléklet
tartalmazza.

VIL.LFEJEZET
Az alpolgarmester
59.§

(1) A képviselb-testllet a polgarmester javaslatara, a polgarmester helyettesitésére,
munkajanak a segitésére a tagjai koézil tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert
valaszt.

(2) A polgarmester tartés akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester latja el a
polgarmester teljes korl helyettesitését, valamint a hatdskorébe utalt feladatokat.

(3) Az alpolgarmester minden ho utolsé szerdajan 16 6ra 30 perctél 17 éra 30 percig
fogaddénapot tart a Polgarmesteri Hivatal éplletében. Az alpolgarmesteri fogadonap
idejét a Hangaddban és a varos internetes honlapjan kézzé kell tenni.

VIIL.LFEJEZET
A jegyzé, aljegyzé
60.§

(1) A képviselb-testilet - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfelel6 jegyz6t nevez ki hatarozatlan id6re.

(2) A jegyz6 a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az édnkormanyzat miikddésével

kapcsolatos feladatok ellatasarél. Ennek keretében:

a) elb6késziti a képviselb-testiilet, a bizottsagok elé kerll6 elbterjesztéseket;

b) ellatja az dnkormanyzati képvisel6-testiilet, a bizottsagok szervezési és ugyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat;

c) a napirend el6tti feladatok keretében tajékoztatja a testiletet az 6nkormanyzatot
erintd jogszabalyi valtozasokrol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testilet, a keépviseld-testilet
bizottsaganak ulésén;

e) koteles jelezni a képvisel6-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha
a dontésuknél jogszabalysértést észlel;

f) gondoskodik a képvisel&-testileti Ulés jegyz6kdnyvének elkészitésérél, melyet a
polgarmester alair;
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g) gondoskodik azon bizottsagi Ulések jegyz6kdnyveinek elkészitésérél, melyeken a
bizottsag atruhazott hataskérben dontést hozott.

h) A képvisel6-testiileti és a g.) pont szerinti bizottsagi Ulés jegyz6konyvét az llést
kovet6é 15 napon belll kételes megkildeni a Négrad Megyei Kormanyhivatalnak.

i) gondoskodik a testileti hatarozatok nyilvantartasardl és kdzléserél;

j) igény szerint tajékoztatia a képvisel6-testuletet a Polgarmesteri Hivatal
munkajardl, az allamigazgatasi ligyek helyzetérdl.

(3) A jegyz6 6nkormanyzati rendelet alkotassal kapcsolatos feladatai:
a) kezdeményezheti rendelet alkotasat, felllvizsgalatat és hatalyon Kkivl
helyezését;
b) végzi az oOnkormanyzati rendelet szakmai el6készitésével kapcsolatos
feladatokat
c) gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetésérdl és nyilvantartasarol

(4) Jegyzb egyéb feladatai:

a) vezeti a Polgarmesteri hivatal, megszervezi a hivatal munkajat;

b) minden hétfén 13 — 17 6raig fogadonapot tart. A jegyz6i fogaddnap idejét a
hangaddban és a varos internetes honlapjan kézzé kell tenni

c) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozoé allamigazgatasi tgyeket

d) ellatja a térvényben vagy kormanyrendeletben elbirt allamigazgatasi feladatot,
hatdsagi hataskort,

e) dont a hataskérébe utalt Gigyekben

f) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i és
ugykezel6i felett,

g) hataskdrébe tartozé Ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét

61.§

A képvisel6-testilet a jegyz6 javaslata alapjan - a jegyz6re vonatkoz6 szabalyok szerint —
hatarozatlan id8ére aljegyz6t nevez ki. Az aljegyz6 a jegyz6 helyettesitésén tul ellatja a jegyz6
altal meghatéarozott feladatokat.

IX.FEJEZET
Polgarmesteri Hivatal
62.§

(1) A képvisel6-testlilet az allamigazgatasi Ugyek dontésre vald elbkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara egységes polgarmesteri hivatalt hoz
létre.

(2) A polgarmesteri hivatal elnevezése: Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Székhelye: Rétsag Rakoczi u.20.

(3) A Polgarmesteri Hivatal dnalléan m(ikddd és gazdalkoddé kdzhatalmi koltségvetési
szerv, jogi személy. Az éves koltségvetés hatarozza meg a mikodéséhez sziikséges
el6iranyzatokat, mikodési és fenntartasi koltségeket.

(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezetét, miikddését az ellatando feladat- és hataskorét
rogzitdé igyrendet az SZMSZ 5.szamu melléklete tartalmazza.

X.FEJEZET
Lakossagi forumok
63.§

(1) A képvisel6-testllet lakossagi foérumok szervezésével teremt lehet6séget az
allampolgarok és kézdsségeik szamara a helyi Ugyekben valo részvételre:
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a) fontosabb dontések el6készitése soran a véleménynyilvanitasra,
b) a kdzvetlen tajékoztatasra,

(2) A képvisel6-testiilet évente egy alkalommal tajékoztatét ad a lakossag részére az
adott év terveirdl, az elmult év célkitlzéseinek megvaldsitasarodl, az énkormanyzati
vagyon helyzetérél.

(3) Munkatervében meghatarozott id6pontban és témaban lakossagi forumot tart.
64.§

(1) A képvisel6-testilet évente — munkatervében meghatarozott — idépontban
kdzmeghallgatast tart, amelyen az allampolgarok és a telepllésen érdekelt
szervezetek képviselbi kdzérdekl kérdést, javaslatot tehetnek.

(2) A kbzmeghallgatas id6pontjat legalabb 6 nappal korabban ko6zzé kell tenni a
hirdet6tablakon és a varos internetes honlapjan

(3) A kézmeghallgatason felmertlt kérdésre a polgarmester, jegyz6 érdemi valaszt ad.
Azonnal meg nem valaszolhaté, vizsgalatot igénylé Ggyben a valaszt 15 napon belll
irasban meg kell kiildeni a kérdezdnek.

(4) Nagyobb jelentGsegl kozugyekben tett intézkedesekr6l vagy annak eredményeérdl a
lakossagot a HANGADO-ban és a varos internetes honlapjan tajékoztatni kell.

XI.LFEJEZET
Az 6nkormanyzat gazdalkodasa
65.§

A képviselb-testllet az dnkormanyzat koltségvetésérél, mddositasardl és végrehajtasardl
rendeletet alkot.

66.§

A képviselb-testilet az éves koltségvetésrél a koltségvetés végrehajtasardl, valamint az
énkormanyzat vagyoni helyzetének alakulasardl a lakossagot évente a HANGADO utjan és
lakossagi forumon tajékoztatja.

67.§

Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas szabalyait kilén rendelet szabalyozza.

XII.FEJEZET
Zaré rendelkezések
68.§

(1) Ez a rendelet kihirdetéssel 1ép hatalyba.

(2) A rendelet hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatrél szolé  16./2006.(X11.29.) és ezt mobdosité  6./2007.(V.31.),
8./2007.(V1.29.), 1/2010.( 1.29.), 16. /2010.(X.19.), dnkormanyzati rendelet.

(3) Az SzMSz mellékletei:
1.szam: Telepulési képvisel6k név és cimjegyzéke
2.szam: A képviseld-testllet atruhazott hataskorei
3.szam: Képvisel6-testlilet tanacsnokai és bizottsagai
4.szam: A bizottsagok feladat és hataskore
5.szam: a polgarmesteri hivatal Ggyrendije

22



Rétsag, 2011.januar 21.

Mez6fi Zoltan sk. Fejes Zsolt sk.
polgarmester jegyz6

Kihirdetési zaradék: A rendelet kihirdetésének napja: 2011.januar 26.

Fejes Zsolt sk.
jegyz6
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Az 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatarél sz616 1./2011.(1.26.)
onkormanyzati rendeletének 1.szamu melléklete

, A TELEPULESI KEPVISELOK
ES A POLGARMESTER NEV ES CIMJEGYZEKE

Polgarmester:
Mezo6fi Zoltan Rétsag Petdfi u.10.

Képviseldk:
Girasek Karoly Rétsag Orgona koz 2.

Hegediis Ferenc Rétsag Sz616 u.4.
Javorka Janos Rétsag Hunyadi u.1.

Dr.Katona Ern6 Rétsag Radnoti u.4. fsz.1.

Majnik Laszl6 Rétsag Koranyi F.u.3/1.

Dr.Szajbely Erné Rétsag Rékdczi u. 34.

Telefonszam e-mail.cim

30/435-4556 hivatal@retsag.hu

35/550-436
30/950-9852
30/940-5074
35/350-087
20/949-2803
30/219-5446 liba@hu.inter.net
35/350-760 maijnik.laszlo@catv.rksz.hu
20/401-5931
35/350-793
20/386-304 27

girasek@wnet.hu

info@muszakivizsga.net
javorka.janos@t-online.hu

fogaszat@wnet.hu
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Az 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatarél sz616 1./2011.(1.26.)
onkormanyzati rendeletének 2.szamu melléklete

Képvisel6-testiileti hataskordk atruhazasa
Rétsag Varos Onkormanyzat képvisel6-testiilete az énkormanyzatokrél szoldé 1990.évi LXV.
torvény 9.§ (3.) bekezdésében biztositott felhatalmazas alapjan hataskoreit az alabbiak

szerint bizottsagaira, illetve a polgarmesterre atruhazza.

L
Szocialis Bizottsagra atruhazott hataskorok

(1) Rendkivuli gyermekvédelmi tamogatast atmeneti segélyt és az SZtv.43/B §-a alapjan
apolasi dijat allapit meg

(2) Elrendeli a jogtalanul felvett segély visszafizetését

(3) Engedélyezi a szocialis étkeztetést és hazi segitségnyujtast. Evente feliilvizsgalja a
jogosultsagi feltételek fennallasat

(4) Megallapitja a tiszteletdijas hazi szocialis gondozé tiszteletdijat

Il
Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsagra atruhazott hataskorok

(1) Elbiralja a lakashoz jutas anyagi tamogatasardl szo6lé dnkormanyzati rendeletben
meghatarozott lakas vasarlasi- épitési tamogatasi kérelmeket.

(2) A telepulés érdekében fontos szakemberek megtartasa, illetve letelepitésének
elésegitése érdekében a rendeletben foglalt tamogatasi feltételektdl eltéréen is
allapithat meg tamogatast;

(3) Egyedi elbirdlasa alapjan a rendeletben rdgzitett lakasszerzési tamogatastdl
magasabb 6sszegl tdmogatast is megallapithat;

(4) Egyedi elbiralas alapjan a lakastamogatasi rendelet szerinti azonnali hatalyd
visszafizetés helyett a részletekben t6rténé visszafizetést engedélyezheti, vagy
egyeéb kedvezmeényt allapithat meg.

(5) Elbiralja a koltségvetésben jévahagyott- a kdzbeszerzési térvény hatalya alda nem
tartozo — felujitasi, fejlesztési és beruhazasi feladatok kivitelezésére kiirt palyazatokat
az engedélyezett eléiranyzat mértékeig;

(6) Ertékesitésre kijelolt lakotelkek eladasardl a képvisel6-testiilet erre vonatkozd
hatarozata alapjan dont;

(7) A koltségvetési torvényben meghatarozott kis Osszeg egyedi értékhataraig dont a
behajthatatlan kdvetelések eltorlésérél.

(8) Jévahagyja az egészségugyi oktatasi, kdzmilvelddési intézmények Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatat

(9) Jévahagyja az oktatasi intézmények hazirendjét.
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Iv.
. Polgarmesterre atruhazott hataskorok
1)

2) Engedélyezi a kbztemetést.
3) 10

4) Ellatia az ingatlan-nyilvantartasban az o©nkormanyzat javara bejegyzett idegen
ingatlanon fennalld6 jelzalog joggal és elidegenitési tilalommal kapcsolatos
hataskdroket.

a) megallapitott lakas szerzési tAmogatasra bejegyzett jelzalogjog toériése a lakas
tamogatas teljes dsszegl visszafizetésekor

b) hozzdjarulas a pénzintézet altal folydsitott lakasépitési kedvezmény és hitel
ingatlannyilvantartasi bejegyzéséhez

c) hozzajarulas az 6nkormanyzati lakasszerzési tamogatasra a pénzintézeti hitelre
vonatkozé jelzalogjog ranghely cseréjéhez

d) részletfizetéssel értékesitett onkormanyzati lakasokra kik6tott jelzalogjog torlése
az id6tartam leteltekor

e) értékesitett dnkormanyzati lakasokra kikotott visszavasarlasi jog torlése az
id6tartam leteltekor.

5) Dont az éves koltségvetésben polgarmesteri keretként megallapitott dsszeg
felhasznalasarol, melyrél az éves koltségvetési beszamold keretében tdjékoztatja a
képviselb-testlletet.

? Hatalyon kivil helyezte 4./2011.(11.28.) 6nkormanyzati rendelet 10.§. (2) bekezdése. Hatalyos: 2011.03.01-t6!
10 Hatalyon kivil helyezte 4./2011.(11.28.) 6nkormanyzati rendelet 10.§. (2) bekezdése. Hatalyos: 2011.03.01-t6l
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Az 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatarél sz616 1./2011.(1.26.)
onkormanyzati rendeletének 3.szamu melléklete

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI ES TANACSNOKAI

l
PENZUGYI ES VAROSUZEMELTETESI BIZOTTSAG

elndk: dr.Szajbely Ermnd

képviseld tagok:Girasek Karoly
Heged(is Ferenc
Javorka Janos
Majnik Laszlé

nem keépviseld tagok: Bulejka Andras
Horvathné Moldvay llona
Kapecska Ferencné
Szabo Klara

Il.
SZOCIALIS BIZOTTSAG

elndk: Javorka Janos

képviseld tagok:Girasek Karoly
Majnik Laszlo

nem képviseld tagok:Kotroczéné Somosi Eva
Laczkd Maria

M.
TANACSNOKOK

Koltségvetés, pénzigyek: Majnik Laszlo
Oktatas, kultura, sport, helyi média, civil kapcsolatok: Girasek Karoly
Egészséglgy, szocialis ugyek: Dr.Szajbely Erné

Kdzbiztonsag, varosgazdalkodas: Javorka Janos
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Az 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatarol sz616 1./2011.(1.26. )
onkormanyzati rendeletének 4.szamu melléklete

Képvisel6-testiilet Bizottsagainak feladat és hataskorei

I
Bizottsag altalanos feladat- és hataskore

(1) A képvisel6-testllet miikbdésével kapcsolatos feladat- és hataskordk

(2) El6késziti a képviselb-testilet dontéseit, szervezi és ellenérzi a dontések
végrehajtasat.

(4) Feladatkorében ellen6rzi a képvisel6-testilet hivatalanak a képvisel6-testulet
dontéseinek az el6készitésére, illetbleg végrehajtasara iranyuld6 munkajat.

(5) Kezdeményezheti a Polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a
képviselb-testulet allaspontjatol, céljaitdl vald eltérést, az dnkormanyzati érdek
sérelmét, vagy a szikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

(6) A bizottsag elndke érdemi valaszt ad a telepllési képviselének a képviseld-testilet
Ulésén dnkormanyzati igyben hozza intézett kérdésére.

A bizottsag miikodésével kapcsolatos feladat- és hataskorok

(1) A bizottsag Ulése elé terjeszti a bizottsag feladatkorébe tartozd - a telepulési
képviseld altal javasolt - Ugy megtargyalasat és erre a telepulési képvisel6t meghivja.

Il
Szocialis Bizottsag feladat- és hataskore

(1) Ellatja a képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskoroket.

a) rendkivuli gyermekvédelmi tamogatast és atmeneti segélyt allapit meg.

b) elrendeli a jogtalanul felvett segély visszafizetését.

c) engedélyezi a szocidlis étkezést és hazi segitségnyuijtast. Evente fellilvizsgalja a
jogosultsagi feltételek fennallasat.

d) megallapitja a tiszteletdijas hazi szocialis gondozé tiszteletdijat.

e) megallapitja az apolasi dijat a Szt. 43./B.§ (1) bekezdése alapjan

f) temetési segély megallapitasa

g) hajléktalan illetve életét és testi épségét veszélyezteté helyzetben lévd
személyek szocialis ellatasanak megallapitasa

h) megallapitja a normativ lakasfenntartasi timogatas

i) megallapitja a szuletési tamogatast

(2) Javaslatot tesz a szocidlis ellatas koltségvetési elbiranyzatara.

(3) Folyamatosan figyelemmel kiséri a szocialis gondozas és szocidlis étkeztetés
helyzetét.

(4) Véleményezi a testllet elé kerlild, a lakossag szocialis és egészséglgyi ellatasaval
kapcsolatos eléterjesztéseket

(5) Ellatja a képviselb-testilet altal meghatarozott feladatokat.

" Az 1.) bekezdést az e), f), g), h), i) pontokkal kiegészitette a 4./2011.(11.28.) 6. rendelet 10.§. (2) bekezdése. Hatalyos:
2011.03.01-t8l
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M.
Pénzigyi és Varosiizemeltetési Bizottsag feladat és hataskore

(1) Ellatja a képviselb-testulet altal atruhazott hatéaskoroket.

(2)

3)

(4)
®)
(6)

(7)

(8)
(9)

a)

Elbiralja a lakashoz jutas anyagi tamogatasarol sz6l6 énkormanyzati rendeletben
meghatarozott lakas vasarlasi- épitési tdmogatasi kérelmeket.

aa.) A teleplilés érdekében fontos szakemberek megtartasa, illetve
letelepitésének elésegitése érdekében a rendeletben foglalt tamogatasi
feltételektdl eltéréen is allapithat meg tamogatast.

ab.)Egyedi elbiralas alapjan a rendeletben régzitett lakasszerzési tamogatastol
magasabb 0sszegl tamogatast is megallapithat.

ac.)Egyedi elbiralas alapjan a lakastamogatasi rendelet szerinti azonnali hatalyu
visszafizetés helyett a részletekben térténé visszafizetést engedélyezheti,
vagy egyéb kedvezményt allapithat meg.

ad.)Elbiralja a koltségvetésben jévahagyott- a kdzbeszerzési torvény hatalya ala
nem tartozo - felujitasi, fejlesztési és beruhazasi feladatok kivitelezésére kiirt
palyazatokat az engedélyezett el6iranyzat mértékéig.

af.)Ertékesitésre kijelolt lakotelkek eladasardl a képviselé-testiilet erre vonatkoz6
hatarozata alapjan dont.

ag.)A koltségvetési térvényben meghatarozott kis dsszeg egyedi értékhataraig
dont a behajthatatlan kévetelések torlésérdl.

Kozremlkodik a bizottsagi elbterjesztéssel testlilet elé kerilé koéltségvetés és
beszamol6 dsszeallitasaban.

Véleményezi az dnkormanyzat és intézményeinek éves koltségvetési javaslatait és a
végrehaijtasrol szolé beszamoldéit.

Javaslatot tesz a kdltségvetés mddositasara.

Allast foglal az 6nkormanyzati vagyon hasznositasarol.

Véleményezi a fejlesztési programok, beruhazasok pénzigyi terveit, figyelemmel
kiséri azok betartasat.

Vizsgalja a vagyonvaltozas alakulasat és valtozas okait, a hitelfelvétel indokait,
gazdasagi megalapozottsagat.

Folyamatosan ellenérzi a kdltségvetés végrehajtasat altalaban és az intézményeknél.

Kdzremkodik az intézmények pénzigyi ellendrzésében.

(10) Kezdeményezi a testilet, vagy a polgarmester intézkedését, ha a képvisel6-testiilet
céljaitol eltérd, a koltségvetéssel ellentétes, vagy szamviteli-pénziigyi szabalyokat
sértd tényeket tapasztal.

(11) Javaslatot tesz a polgarmester bérfejlesztésére és jutalmazasara.

(12) Ellatja a képvisel6-testiilet altal meghatarozott egyéb feladatokat.
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(13) Véleményezi a mas bizottsag feladatkdrébe nem tartozoé testuleti el6terjesztéseket.
(14) Elemzi a testlleti dontések hatasat, megvaldsulasuk eredményét.
(15) Nyilvantartja és ellendrzi az 6nkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatat

(16) Véleményezi a testllet elé kerld, telepulésfejlesztéssel kapcsolatos, valamint a
vallalkozasokat érint6 eléterjesztéseket

(17) Véleményezi a teleplilés rendezési és beépitési tervet.

(18) Ellen6rzi a telepulésfejlesztéssel, fenntartassal kapcsolatos testlleti dontések
végrehajtasat.

(19) Folyamatosan figyelemmel kiséri a tervezett beruhazasi, felljitdsi feladatok
elvégzeését.

(20) Kézremikddik a vallalkozasokat érinté napirendek el6készitésében
(21) El6seqiti a lakossaggal és vallalkozasokkal valé kapcsolattartast.

(22)Jévahagyja az oktatasi, kdozmivel6dési intézmények Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat.

(23) Jévahagyja az oktatasi intézmények hazirendjét.

(24) Véleményezi az egészségugyi, oktatasi és kozmliivelédési intézmény vezetbi
palyazatokat.

(25) Véleményezi az egészséglgyi, oktatasi és kdzmiivelédési intézmények testilet elé
keruld beszamoloit

(26)Véleményezi az egészségugyi ellatassal kapcsolatos testlilet elé kerll6
el6terjesztéseket.

(27)Vélemeényezi az iskolai pedagdgiai és oOvodai nevelési program elkészitésére,
modositasara és végrehajtasara vonatkozo elbterjesztéseket.

(28) Vélemeényezi a kozoktatas fejlesztési és intézményiranyitasi tervet, valamint az
oktatasi intézmények és mindségiranyitasi tervét és végrehajtasat.

(29) Ellatja a kituntetések adomanyozasanak el6készitésével kapcsolatos feladatokat.
(30) Javaslatot tesz a sport tamogatasi eléiranyzat egyesiiletek kozotti felosztasara

(31) Ellatja a képvisel6-testulet altal meghatarozott feladatokat.
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Az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarél szé6l6 1./2011.(1.26. )

onkormanyzati rendeletének 5.szamu melléklete

Polgarmesteri Hivatal ligyrendje

A helyi 6nkormanyzatokrél sz6lé 1990. évi LXV. tv 38.§ (1) bekezdése alapjan a képvisel6-
testllet egységes hivatalt hoz létre. Az dnkormanyzat és szervei szervezeti és mikddési
szabalyzatardl szolé 16/2006. (XI1.29.) énkormanyzati rendelet 61. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal Ggyrendjét az alabbiak szerint allapitja meg.

l. FEJEZET
A hivatal jogallasa

1§

(1) A Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) a képvisel6-testllet altal Iétrehozott
egységes szerv, amely a polgarmester iranyitasaval, a jegyz6 vezetésével latja el
feladatait. A hivatal munkajanak megszervezésesérdl a jegyzé gondoskodik.

(2)

3)

(4)

A hivatal megnevezese, székhelye:
Rétsag Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Székhelye: Rétsag, Rakoczi ut 20.

A hivatal 6nalléan mikdédd és gazdalkodd kdzhatalmi koltségvetési szerv, jogi
személy.

A hivatal illetékessége és hataskore:
Rétsag Varos kozigazgatasi terliletének egészére terjed ki.

Ezen tulmenden:

a)

b)

d)

a honvédelmi igazgatasi faladatokbdl a katonai igazgatas egyes részfeladatai
vonatkozasaban illetékesség és hataskore kiterjed a honvédelmi kdrzethez
tartozé 6nkormanyzatokra is;

A varosi gyamhivatal illetékessége a gyamhatésagokrdl, valamint a
gyermekvédelmi és gyamulgyi eljarasrol szolé 149/1997. (IX.10.) Korm.
rendeletben meghatarozott telepilésekre - Alsdpetény, Bank, Berkenye,
Borsosberény, Didsjend, Fels6petény, Horpacs, Keszeg, Kétbodony, Kisecset,
Legénd, Nagyoroszi, Nézsa, Nograd, Nogradsap, Nétincs, ésagérd,
Pusztaberki, Romhany, Szatok, Szendehely, Szente, Tereske, Tolmacs - terjed
ki.

épitésligyi hatésagi jogkor - a 343/2006. (XI.23.) Korm. rendelet 1. és 2.
szamu melléklete alapjan - kiterjed Alsopetény, Berkenye, Didsjené,
Fels6petény, Hont, Keszeg, Kétbodony, Kisecset, Legénd, Nézsa, Nograd,
Nogradsap, Nétincs, (")sagérd, Romhany, Szatok, Szente, Tereske és Tolmacs
telepulésekre is.

Az Okmanyiroda illetékességi terulete, az e) pontban meghatarozott feladatok
kivételével, az okmanyirodak Kkijelolésérél és illetékességi tertletérdl szold
modositott  256/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet mellékletében foglalt -
Alsépetény, Bank, Berkenye, Borsosberény, Didsjend, Fels6petény, Horpacs,
Keszeg, Kétbodony, Kisecset, Legénd, Nagyoroszi, Nézsa, Négrad, Nogradsap,
Nétincs, Osagard, Pusztaberki, Romhany, Szatok, Szendehely, Szente,
Tereske, Tolmacs - telepllésekre terjed ki.

Az okmanyiroda az orszag teriletére kiterjed6 illetékességgel latja el a
személyazonositas céljara szolgald, illetéleg jogosultsagot igazoldé okmanyok,
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a parkolasi igazolvany, a gépjarmi Ugyintézeés, illetve a vallalkozéi igazolvany
és a lakcim létesités okmanyainak kivételével valamennyi okmany kiallitasaval
kapcsolatos hataskorébe utalt feladatokat.

f) az alapellatast és nappali ellatast nyujtdé szocidlis intézmények, valamint a
gyermekjoléti szolgaltatas engedélyezési Ugyekben illetékességi terlilete a
gyamhatosagokrél valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi eljarasrol szolo
149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet 1. szamu mellékletében meghatarozott
telepulésekre terjed ki.

2.§

(1) A hivatal feladatkdre magaban foglalja: az énkormanyzat mikodésével kapcsolatos,
valamint az Onkormanyzat szerveinek hataskdrébe utalt allamigazgatasi Ugyek
dontésre elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

(2) Mudkodése soran hatésagi, jogi, szervezési, pénzugyi és kommunalis tevékenységet
végez.

(3) A hivatal latja el az egészségugyi, oktatasi, mivel6dési, igazgatasi, tlzvédelmi,
intézmények gazdalkodasaval, karbantartasaval kapcsolatos feladatokat.

(4) A varosi gyamhivatal feladatait 6nallé feladat- és hataskorrel rendelkezé Ugyintézé
latja el

(5) A hivatal dolgozéinak a jogszabalyokban meghatarozott konkrét munkakdori feladatait
a munkakori leirasok tartalmazzak. A munkakoéri leirasok naprakész vezetésérél a
jegyz6 gondoskodik.

3.§

(32) A Nograd Megyei Kormanyhivatal torvényességi felligyeletet és masodfoku hatésagi
jogkdrt gyakorol a hivatal felett.

(833)A varosi gyamhivatal szakmai iranyitasat és fellgyeletét, illetdleg a masodfoku
hatdsagi jogkort a Nograd Megyei Kormanyhivatal latja el.

1.
A hivatal szervezte

4.8

(1) A hivatal jogi személyiséggel nem rendelkez§ csoportokra tagozédo egységes
szervezet.
(2) A hivatal belsé tagozédasa'?
a) Hatésagi és Igazgatasi csoport
b) Pénzlgyi csoport
c) Varoslizemeltetési csoport

(3) A (2) bekezdés b) c) pontjaban meghatarozott csoportok élén vezetéi megbizasu
csoportvezetdk allnak. Az a) bekezdésben meghatarozott hatésagi és igazgatasi
csoport vezetését az aljegyzd latja el.™

2 Médositotta: 20/2011.(X.21.)0.rendelet 2.§-a. Hatélyos: 2011.X.22-t6l
B Médositotta: 20/2011.(X.21.)6.rendelet 2.§-a. Hatalyos: 2011.X.22-t4|
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(4) A csoportvezetdk alapilletménylk 5 %-anak megfelelé vezetdi potleékra jogosultak.
Kivétel ez aldl az aljegyzd, kinek csoportvezetdi potlék helyett vezetsi potlék kerdl
megallapitasra.*

5.§151617

1. A hivatal tevékenységét az aldbbi munkakorokkel és allashellyel végzi:

Polgdrmester 1
Jegyz6 1
Aljegyz6 1
Munkatlgyi ligyintézé 1
Irodai asszisztens (Mt) 1
Hatosagi és Igazgatasi Csoport
- iktato 1
- szocialis és gyamugyi lUgyintézé 1
- gyamugyi tgyintézd (gydmhivatal)
- épitéshatdsagi ligyintézs (épitéshatosag) 3k
- okmanyirodai Ggyintéz6 (okmanyiroda) 5
Osszesen: 13 f6
Pénziigyi Csoport:
- csoportvezetd 1
- ado6 ugyintézd 1,5%
- koltségvetési, pénztaros lgyintézd 2,5%*
Osszesen 5
Mindésszesen: 23
el6z6bdbl: korzeti feladatellatas
Vdrosiizemeltetési Csoport (Mt)
varosgondnok (csoportvezetd) 1
- szakmunkds
- gépkocsivezetd 1
-segédmunkas (részfoglalkoztatas 6sszesen 10 éraban) 1,5
- autébuszvezet6/temetégondnok 1
- takarito 1
Osszesen: 9
Polgarmesteri Hivatal mind6sszesen: 32k E*
El6z6bél koztisztviseld: 216

*1 az allashely 2013.januar 04-t6l szlinik meg.

**1 allashely megsziintetésére az ligyintézé tartds tavollétének megsziinését kdvetd 30.napon kertdl
SOr.

ado és pénzlgy ugyintéz6i, valamint épitésigyi Ugyintéz6i Iétszam megsziintetését kovetéen 30
foé

*kk

" Kiegészitette: 20/2011.(X.21.)6.rendelet 2.§-a. Hatalyos: 2011.X.22-t4l
> Modositotta: 20/2011.(X.21.)5.rendelet 2.§-a. Hatélyos: 2011.X.22-t6l

¢ Médositotta: 16/2012.(1X.03.) 6.rendelet 1.§-a Hatélyos: 2012.1X.03-t4l
Y Médositotta: 20/2012.(1X.21.) 6.rendelet 1.§-a Hatalyos 2012.1X.22-t4!
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6.§

(1) Vagyonnyilatkozat tételi kbtelezettséggel jaré munkakorok:
- Jegyz6

- aljegyz6

- népesség nyilvantartas
- anyakonyvvezet6

- gyamugyi tUgyintézé

- okmanyirodai ugyintéz6
- épitésugyi ugyintézé

- igazgatasi lgyintézé

- koltségvetési ugyintézd
- ado Ggyintézdé

(2) A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség az (1) bekezdés szerinti munkakoroket
kapcsolt munkakorben ellato koztisztviselkre is kiterjed.

M.
A hivatal iranyitasa, vezetése és miikodése

7.§

(1) A hivatalt a polgarmester a jegyz6 utjan iranyitja. Az alpolgarmestert a polgarmester
tartos tavollétében annak (SZMSZ szerinti) iranyitasi jogositvanyai illetik meg.

(2) A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti.

(3) A jegyzét tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az aljegyzé helyettesiti.

(4) A polgarmester és a jegyz6 a hivatali dolgozok részére sziikség szerint, de legalabb
félévenként munkaértekezletet tart. Ezen tulmenden a hivatal dolgozéit a képviseld-
testulet dontéseirdl az Glést kdvetben tajékoztatni kell.

(5) A jegyz6 a hivatal mikddésérdl rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert.

8.§

(1) A hivatalban telies munkaidében foglalkoztatott koéztisztviselék, Ugykezeld,

kdzalkalmazottak valamint a Munka torvénykdnyve hatalya ala tartoz6 munkavallalok

(tovabbiakban dolgozék) heti munkaideje negyven oéra.
a) A munkaidd beosztasa az altalanos munkarend alapjan:

Hétfé 8.00 ¢6ratol 17.00 oraig
Kedd,szerda 7.30 o6ratdl 16.00 oraig
Csutortok 7.30 ératol 16.30 oraig
Péntek 7.30 oratol 12.00 oraig tart.

b) A munkaltaté az egyes dolgozdék munkakorére figyelemmel az a) ponttdl eltérdé
munkaid® beosztast is megallapithat.

(2) Az ugyfélfogadas rendje:
a) polgarmesteri hivatal a hivatal altalanos ugyfélfogadasi ideje:

Hétf6: 13 oratdl — 16.30 oraig
Szerda: 8 oratol — 12 6raig és 12.30 oratol 15.30 oraig
Péntek: 8 oratdl — 11.30 éraig tart.

b) Okmanyiroda:
Hetfo: 13 ératol — 16.30 oraig
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Szerda: 8 oratol — 12 6raig és 12.30 6ratol 15.30 oéraig
Péntek: 8 oratol — 11.30 o6raig tart

A hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok
9.§18

A munkaltatéi jogokat a koztisztvisel6k, lgykezel6k és az Mt.193./R § hatalya ala tartozé
dolgozok tekintetében a jegyz6, a Kjt. hatalya ala tartozé dolgozok, valamint a
koézfoglalkoztatottak tekintetében a polgarmester gyakorolja. A koézfoglalkoztatasban
résztvevok kivalasztasa a varosizemeltetési tanacsnok bevonasaval és a Szocialis Bizottsag
véleményezésével torténik.

10.§

(1) A dolgozok a jelenlétiket, illetve a tavollétik helyét a k6zos jelenléti ivbe kotelesek
bejegyezni.

(2) A hivatali munkahelyet munkaidében a jegyz6 engedélyével lehet elhagyni.

(3) A koztisztviselbk és ligykezeld szabadsag és szabadidé igénybevételét a jegyz6, a
muszaki csoport dolgozdoinak szabadsagat a csoportvezetd engedélyezi.

(4) Tartésabb (5 munkanapot meghaladd) tavollét esetén a tavollévdé dolgozo
helyettesitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

11.§
A kiadmanyozasi jog gyakorlasat kulon belsd szabalyzat tartalmazza.
12.§

A hivatal mikodését, feladat ellatasanak részletes szabalyait a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban kell rogziteni.

IV.
Zaro rendelkezések
13.§
Az ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben értelemszeriien alkalmazni kell a hatalyos
jogszabalyokban foglalt rendelkezéseket.

Rétsag, 2009. december 17.

Mez6fi Zoltan sk. Fejes Zsolt sk.
polgarmester jegyz6

Kihirdetési zaradék:

A rendelet kihirdetésének napja: 2009.december 18.

Fejes Zsolt sk

¥ Médositotta: 11/2011.(05.05.) .rendelet 2.§-a. Hatélyos: 2011.05.06-tdl
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